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OSOBNA KARTA SKOLE

OSNOVNA SKOLA:  OSNOVNA SKOLA JOSIPA MATOSA

(Skola za ucenike s teSkoéama u razvoju)
ADRESA: YUKOVAR, Petra Preradovica 40

ZUPANIJA: VUKOVARSKO-SRIJEMSKA  OSNIVAC: GRAD VUKOVAR
BROJ INAZIV POSTE: 32000, VUKOVAR

BROJ TELEFONA: 032/413-822 (ravnateljica) 032/ 416-837 (tajnistvo)

E-MAIL: ured@os-jmatosa-vu.skole.nr ~ WEB: www.0s-jmatosa-vu.skole.hr

MATICNI BROJ: 3008002 OIB: 76776854248
ZIRO-RACUN I BANKA: HR 66 2500 0091 1020 6505 1

Addiko Bank d. d. Zagreb, Podruznica Osijek

BROJ UCENIKA: 1. —IV. 9 BROJ ODJELA: I.-VIIL. )
V.-VIIL. 15
SKUPINE 35 SKUPINE 9
UKUPNO: 59 UKUPNO: 14

BROJ SKUPINA PRODUZENOG STRUCNOG POSTUPKA: 3

BROJ DJELATNIKA: a) ucitelja edukacijskih rehabilitatora 19 (18 +1 zamjena)
b) stru¢ni suradnik edukacijski rehabilitator 1
c¢) strucni suradnik psiholog 1
d) strucni suradnik logoped 1
e) strucni suradnik knjiznic¢ar 1
f) ucitel) TZK 2
g) ucitelj vjeronauka 1
h) ravnatelj 1
i) tajnik 1
J)  voditelj raunovodstva 1
k) zdravstveni djelatnik — njegovatelj 1

[) ostali djelatnici 6

UKUPNO DJELATNIKA: 36

Pomoénici u nastavi ( Grad Vukovar; ugovore o radu sklopila Skola:
od 04. 09. 2023. g. do kraja nastavne godine 2023./2024.; 25 sati tjedno)
od 04.09. 2023. g. do kraja nastavne godine 2023./2024.; 20 sati tjedno)

RAVNATELJ SKOLE: MIRELA SZABO, prof. defektolog


mailto:ured@os-jmatosa-vu.skole.hr

POVIJEST SKOLE

Skola je osnovana 1970. godine pod nazivom Specijalna osnovna $kola u Vukovaru kao samostalna $kola.
Prvi ravnatelj Skole bio je gdin Josip Matos, ¢ijim zalaganjem je doslo do osnivanja Specijalne osnovne
Skole u Vukovaru.

Skola je zapocela s radom u rujnu 1970. godine (§kolska godina 1970./1971. godine).

U ratnim razaranjima 1991. godine Skolska zgrada bila je teSko oStecena.

Obnova, dogradnja i opremanje Specijalne osnovne $kole Vukovar dovrSena je 2002. godine.

Skola je pocela s radom 01. 01. 2003. godine, a nastava je pocela 13. 01. 2003. godine (drugo polugodiste
Skolske godine 2002./2003. godine).

Od 12. kolovoza 2003. godine naziv $kole je Osnovna §kola Josipa Matoga, u ast prvog ravnatelja Skole.
Zgrada Skole nalazi se u Ulici Petra Preradovic¢a 40, Vukovar.

Za potrebe Skole, Vukovarsko-srijemska Zupanija kao osnivaé, otkupila je razru$enu nekretninu u Ulici
Eugena Kvaternika 53 i financirala gradnju nove Skolske zgrade, koja je sve€ano otvorena u ozujku 2014.
godine, $to je doprinijelo prosirenju kapaciteta Skole za odgoj i obrazovanje ucenika s teSko¢ama u razvoju.
0d 01. sijecnja 2019. godine Grad Vukovar je preuzeo osnivacka prava nad osnovnim Sskolama na podrucju
Grada Vukovara.

1. UVJETI RADA
1.1. SKOLSKO UPISNO PODRUCJE

Osnovna Skola Josipa MatoSa, Vukovar jedina je samostalna Skola za odgoj 1 obrazovanje ucenika s
posebnim potrebama — vec¢im tesko¢ama u razvoju u Vukovarsko-srijemskoj zupaniji.

U Skolu se upisuju djeca s podruc¢ja Vukovarsko-srijemske Zupanije temeljem RjeSenja Vukovarsko-
srijemske zupanije, Upravnog odjela za obrazovanje i drustvene djelatnosti.

1.2 PROSTORNI UVJETI
1.2.1 Unutrasnji Skolski prostor

Ukupna bruto povrsina prostora zgrade Skole u Ulici P. Preradovi¢a 40 iznosi 1.140 m2 a neto
povrSina 980,40 m2.

Skola ima 8 u¢ionica, specijalizirana ugionica za domacinstvo, $portsku dvoranu, kabinet za fizikalnu
1 kinezi terapiju, kabinet za logoterapiju, prostoriju za produzeni stru¢ni postupak, blagovaonicu,
Skolsku kuhinju i sanitarne prostore.

Za sve prostore nabavljena osnovna oprema i nastavna tehnologija. Stvoreni su uvjeti rada tipa malih
ucionica i kabineta. Zbog povecanja broja ucenika pojedine ucionice postaju premale.

U 11. mj. 2010. godine, Skola je postala vlasnik nekretnine u Ulici Eugena Kvaternika broj 53 ( kat.
Sest. 2457/1 i 2457/3), koju je za potrebe Skole otkupila VVukovarsko-srijemska Zupanija (osnivag).
Skola posjeduje i kat. Gest. 2457/2 (cca 232 m2) gdje je bio vrt i zelena povriina. Te tri Eestice spojene
su u jednu kat. Cest. 2457/3 (ukupna povrsina 1.004 m2).

U 11. mj. 2012. godine pocela je izgradnja nove Skolske zgrade u Ulici E. Kvaternika 53, koja se
sastoji od Cetiri etaze (podrum,prizemlje, kat 1 potkrovlje), gdje je dio odgojno-obrazovnih sadrzaja.
Bruto povrsina zatvorenog prostora zgrade Skole u Ulici Eugena Kvaternika 53 je 525,84 m2;

neto povrSina zatvorenog prostora 424,05 m2.

U dvoristu skole je garaza (70,64 m2 ) i plato za pranje vozila.

Zelena povrsina 738,3 m2. Ispred zgrade su 4 parkiraliSna mjesta.

Nova Skolska zgrada svecano je otvorena u ozujku 2014. godine, ¢ime su se znacajno proSirili
kapaciteti Skole, te osigurali primjereni uvjeti za boravak i rad djece s tesko¢ama u razvoju.




U kolovozu 2017. godine u dvoristu Skolske zgrade u Ulici E. Kvaternika 53 postavljeno je vanjsko
senzorno igralite. Financijska sredstva za radove i opremanje senzornog igraliSta Skola je dobila iz
proracuna Ministarstva znanosti i obrazovanja.

1.2.2 Vanjski Skolski prostor je malen (cca 160 m2) a s obzirom da je poplo¢an postavljeno je zelenilo u
lon¢anicama.
Pocetkom Skolske godine 2006/2007. u Skolskom dvoristu izgradena je vanjska ucionica
(nadstre$nica) od drvene grade, povrsine 25 ¢etvornih metara.
Nova zgrada u Ulici Eugena Kvaternika 53 ima zelene povrSine 738,3 m2.

1.2.3 STANJE SKOLSKOG OKOLISA I PLAN UREPIVANJA

Naziv povrSine Veli¢ina u m2 Ocjena stanja
Zelene povrsine 738,3

1.3. OPREMLJENOST PROSTORA

Ucionice i drugi prostori dobro su opremljeni didakti¢kim i drugim pomagalima ( racunala, TV, DVD,
radiokazetofoni, projektori). Nabavljena su najpotrebnija nastavna sredstva i pomagala. Opremljeni
su i kabinet za logoterapiju, kabinet za kineziterapiju, sportska dvorana, u¢ionice za skupine Autizam,
ucionica za domacinstvo. Nabavljena je oprema za krojacko-Sivacu radionicu i pe¢ za keramiku.

1.3.1. Skolska knjiZnica
U Skolskoj godini 2003/2004. poceli smo s opremanjem Skolske knjiZznice sukladno Standardu
za Skolske knjiznice Ministarstva znanosti 1 obrazovanja.
Knjizni fond broji 906 knjiga Skolske lektire i stru¢nih knjiga za ucitelje.
Knjiznica ¢e biti sustavno opremana prema raspolozivim sredstvima.
Skola je dobila suglasnost Ministarstva znanosti i obrazovanja za zaposljavanje stru¢nog suradnika

cen e

radno mjesto popunjeno sa stru¢nom osobom.



2. ZAPOSLENICI DJELATNICI U OSNOVNOJ SKOLI JOSIPA MATOSA U
SKOLSKOJ GODINI 2022./2023.
2.1. PODACI O UCITELJIMA
Red. | Imei prezime God. Stru | Zvanje Zanimanje Tjed | Radni
broj staZza ¢na no odnos
spre zaduz
ma enje
1. Ljiljana Ogrizovi¢ 20 | VSS | magistar ucitelj 40 | neodredeno
(VIl | drustvenih edukacijski
/2) | znanosti, grana | rehabilitator
defektologija
2. Ivana Luki¢ 14 VSS | magistra ucitelj 40 | neodredeno
edukacijske edukacijski
rehabilitacije | rehabilitator
3. Bozica Caji¢ 16 VSS | diplomirani ucitelj 40 | neodredeno
defektolog - edukacijski
oligofrenolog | rehabilitator
4. Maja Papst 19 VSS | magistra uditelj 40 | neodredeno
Milanovié¢ edukacijske edukacijski
rehabilitacije | rehabilitator
- mentor
5. | Ivana Cavar 13 VSS | magistra ucitelj 40 | neodredeno
Volarevi¢ edukacijske edukacijski
rehabilitacije | rehabilitator
6. | Marina Varivoda 9 VSS | magistra ucitelj 40 | neodredeno
socijalne edukacijski
pedagogije rehabilitator
7. Mirna Marijanovi¢ 8 VSS | magistra ucitelj 40 | neodredeno
edukacijske edukacijski
rehabilitacije | rehabilitator
8. Sanda Zlatari¢ 29 | VSS | profesor ucitelj 40 | neodredeno
defektolog edukacijski
rehabilitator
9. Gabriela Jozi¢ 2 VSS | magistra ucitelj 40 | neodredeno
edukacijske edukacijski
rehabilitacije | rehabilitator
10. | Dijana Tori¢ 12 | VSS | magistra ucitelj 40 | neodredeno
edukacijske edukacijski
rehabilitacije | rehabilitator
11. | Jakov Sikié 12 | VSS | magistar ucitelj 40 | neodredeno
kineziologije | tjelesne i
zdravstvene
kulture
12. | Pamela Joski¢ 5 VSS | magistra ucitelj 40 | neodredeno
kineziologije | tjelesne i
zdravstvene

kulture




Red. | Imeiprezime God. Stru | Zvanje Zanimanje Tjed | Radni
broj staza ¢na no odnos
spre zaduZz
ma enje
13. | Martina Pandza 11 | VSS | magistra vjeroucitelj 26 | neodredeno
religiozne
pedagogije i
katehetike
14. | Bojana Mitrovi¢ 3 VSS | diplomirani ucitelj 40 | odredeno
defektolog edukacijski (nestr. zastup.)
rehabilitator
15. | Danijela Sarac 8 VSS | sveuilisna ucitelj 40 | odredeno
prvostupnica edukacijski (nestr. zastup.)
edukacijske rehabilitator
rehabilitacije
16. | Nemanja Ostoji¢ 2 SSS | Gimnazija ucitelj 40 | odredeno
(student) edukacijski (nestr. zastup.)
rehabilitator
17. | Lora Juki¢ 1 VSS | prvostupnik ucitelj 40 | odredeno
edukacijske edukacijski (nestr. zastup.)
rehabilitacije | rehabilitator
18. | Anamarija Grgi¢ 0 VSS | magistra ucitel; 40 | odredeno
primarnog edukacijski (nestr. zastup.)
obrazovanja rehabilitator
19. | Jelana Stani¢ 1 VSS | diplomirani ucitelj 40 | odredeno
defektolog edukacijski (nestr. zastup.)
rehabilitator
20. | Nikolina Stanic¢i¢ 2 VSS | magistra ucitelj 40 | odredeno
primarnog edukacijski (nestr. zastup.)
obrazovanja rehabilitator
21. | Viktorija Mezak 0 SSS | Ekonomska ucitel; 40 | odredeno
Skola edukacijski (nestr. zastup.)
rehabilitator
22. | Kristina 0 VSS | magistra ucitelj 40 | odredeno
Blumensajn psihologije edukacijski (nestr. zastup.);
rehabilitator zamjena za
Marinu
Varivoda
UKUPNO VSS : 16
UKUPNO VSS : 4
UKUPNO SSS: 2
PROSJECNO GODINA STAZA: 9

RADNI ODNOS NA ODREDENO VRIJEME:

RADNI ODNOS NA NEODREDENO VRIJEME:

13




2.2. PODACI O RAVNATELJU I STRUCNIM SURADNICIMA

Red. | Imeiprezime Godine | Stru¢ | Zvanje Zanimanje Tjedno | Radni odnos
broj staza na zaduze
spre nje
ma
1. Mirela Szabo 26 VSS | profesor ravnatel] 40 odredeno
defektolog
2. Matea Vukas 8 VSS | magistra stru¢ni 40 neodredeno
edukacijske suradnik
rehabilitacije edukacijski
rehabilitator
3. Dejana Varnica 18 VSS | magistra stru¢ni 40 neodredeno
specijalistica suradnik
Skolske 1 psiholog -
predskolske savjetnik
psihologije
4, Ivana Kurtusi¢ 12 VSS | magistra strucni 40 neodredeno
logopedije suradnik
logoped
5. Ivana Dzaja 2 VSS | magistra stru¢ni 20 neodredeno
Marini¢ kulturologije — | suradnik
smjer knjizniCar

cen e




2.3. PODACI O ADMINISTRATIVNOM, ZDRAVSTVENOM I TEHNICKOM OSOBLJU

Red. | Ime i prezime Godi | Stru¢na | Zvanje Zanimanje Tjedno | Radni odnos
broj ne sprema zaduZe
staza nje
1. Mira Colovié 26 | VSS ekonomist tajnik 40 neodredeno
2. Jelena 3 |VSS magistra voditelj 20 neodredeno
Parabuéski ekonomije racunovodstva
3. Ruzica Knezevi¢ | 31 | SSS medicinska zdravstveni 40 neodredeno
sestra - tehnicar | djelatnik —
njegovatelj
4. Tihomir 34 | SSS kuhar kuhar 40 neodredeno
Dosen
5. Dinko 24 | SSS vozac cestovnih | Domar/Lozac/ 40 neodredeno
Volarevié motornih vozila | Skolski majstor
(poloZen struéni (novi ugovor o radu
ispit za rukovatelja 0d 03.01.2022.9.)
centralnog
V grijanja)
6. Ruzica Matulina 10 oS spremacica 40 neodredeno
7. Sandra Vitovski 14 | SSS ekonomist spremacica 40 neodredeno
8. Tanja Jagié¢ 3 0S spremacica 12 neodredeno
9. Danijel Penava 22 SSS prodavac vozac 40 odredeno
(3k. kombija)




3. ORGANIZACIJA RADA

3.1. Podaci o broju u¢enika, razrednih odjela i odgojno-obrazovnih skupina

Razred uéifi'ka djeBé;ka dje\i;éica Ime i prezime razrednika/ce
I 3 3 0 Anamarija Grgi¢
LIV 4 3 1 Viktorija Mezak
LV, 3 2 1 Ivana Luki¢
VLIVIIL. 7 4 3 Bozica Caji¢
VII. 7 5 2 Maja Papst Milanovi¢
OO 24 17 7
Skupine uéErnr{ka djel?é;ka dje\igléica Ime i prezime razrednika/ce
00S 7-11god. 3 5 1 Bojana Mitrovié¢
0O0S 11-14god. 5 4 1 Ivana Cavar Volarevié
00S 14-17god 6 4 2 Nemanja Ostoji¢
00S. 17-21 god 6 5 1 Danijela Sarac
Sk.autizam 1 3 2 1 Mirna Marijanovié¢
Sk.autizam 2 3 2 1 Jelena Stani¢
Sk.autizam 3 3 3 0 Lora Juki¢
Sk.autizam 4 3 2 1 Gabriela Jozi¢
Sk.autizam 5 3 3 0 Dijana Tori¢
(st/J(:< sLIiE:;li(r?e) 35 27 8
SVEVU KUPNO
WA s | s | s

skupine)




3.1.a Podaci 0 ué¢enicima koji pohadaju produzeni stru¢ni postupak (PSP)

(radno vrijeme uciteljica u PSP 1i PSP 2 je od 11.30 do 15.15 sati, a radno vrijeme uciteljice PSP 3
je od 12.15 do 16.00)

2
§ Broj u¢enika | Broj djetaka | Broj djevojcica Ime i prezime
7 (stalno ufiteljice
2 ukljuéeni)
SN o
25Sa
£:¢
PSP 1 7 ) 2 Kristina Blumensajn
(zamjena za Marinu
Varivodu)
PSP 2 9 5 4 Ljiljana Ogrizovié¢
PSP 3 9 6 3 Sanda Zlatari¢




3.1.1.STRUKTURA ODJELA GLEDE DIJAGNOSTICKIH PROCJENA KOD UCENIKA -PRIMARNA TESKOCA PREMA ORIJENTACIJSKOJ LISTI

RAZREDNI ODJELI I ODGOJNO OBRAZOVNE SKUPINE

VRSTA | STUPANJ
TESKOCE

v

HINY

VIV

Vil

00s 7-11

00S 11-14

00S2 14-17

00s 17-21

00S
autizam

1

00Ss
autizam

2

00Ss
autizam

3

00Ss
autizam

4

00Ss
autizam

5

UKUPNO

UCENIKA

OSTECENIJE VIDA

OSTECENIJE SLUHA

OSTECENIJE JEZICNE-
GOVORNE
GLASOVNE

KOMUNIKACUE I
SPECIFICNE
TESKOCE
UCENJA

OSTECENJA ORGANA
I

ORGANSKIH
SUSTAVA

INTELEKTUALNE
TESKOCE

1. LAKE
INTELEKTUALNE
TESKOCE (LIT)

2. UMJERENE
INTELEKTUALNE
TESKOCE

(UIT)

3. TEZE
INTELEKTUALNE

TESKOCE (TIT)

4. TESKE
INTELEKTUALNE

19

16




TESKOCE (TelT)

POREMECAIJI 1Z
SPEKTRA

AUTIZMA

21

UKUPNO UCENIKA

59




3.1.2. Struktura socijalno ekonomskih uvjeta u kojima Zive u€enici

BROJ UCENIKA KOJI STANUJE
1. S oba roditelja
43
2. S jednim roditeljem
16
3. Sa skrbnikom/udomiteljem
0
UKUPNO 59
SOCIO — EKONOMSKO OKRUZENJE UCENIKA
1. Dobro 39
2. Srednje S
3. LosSe 15
UKUPNO: 59

3.2. Organizacija smjena (u petodnevnom radnom tjednu)

Osnovna $kola Josipa Matosa organizira i provodi odgojno-obrazovni rad u jednoj smjeni — jutarnjoj od
7:10 do 13:05h. Nastavni sat traje 45 minuta. Nastava produzenog stru¢nog postupka kojega pohadaju djeca
mladeg uzrasta organizirana je od 11:30 do 15:15h, dok je nastava produzenog stru¢nog postupka kojega

pohadaju djeca starijeg dobnog uzrasta organizirana od 12:15 do 16:00h.

0. sat 7:10 —7:55
1. sat 8:00 —8:45
2. sat 8:55-9:40
3. sat 9:50 - 10:35
4. sat 10:40 — 11:25
5. sat 11:30 - 12:15
6. sat 12:15-13:05

U 8k. godini 2023./2024. odmori ucenika organizirani su u trajanju od dva odmora po 10 minuta (radi

dorucka) te odmori po 5 minuta izmedu svakoga sata.



Dorucak u 8:45 Ucenici 1.,2., 3.,4. 1 5. razreda, OOS 7-11 godina i OOS
11-14 godina, OOS 17-21 godinu — ukupno 24 uc¢enika.

Ucenici 6., 7.1 8. razreda, OOS 14-17 godina,— ukupno 20
Dorucak u 9:40 ucenika

NOVA ZGRADA dorucak u 8:45 Sve odgojno-obrazovne skupine Autizma — 15 ucenika
doruckuje svako u svome razredu ili u ¢ajnoj kuhinji
prema internom rasporedu.

PRODUZENI STRUCNI POSTUPAK: 11:30 —15:00 h; 12:15—16:00 h

Rucak u 12:55 Ucenici iz PSP-a 1 — 10 ucenika

Rucak u 13:30 Ucenici iz PSP-a 2 i 3 — 15 uéenika




3.2.1. TJEDNI RASPORED DEZURSTVA UCITELJA/ICA

Ucitelji koji svoj odgojno-obrazovni rad obavljaju u staroj zgradi Skole na adresi P. Preradovica 40,

Vukovar dolaze na dezurstvo jednom tjedno. Ucitelj koji je dezuran toga dana dolazi na dezurstvo u 7:30

sati.
Raspored dezurstva — STARA ZGRADA
PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
Bozica Caji¢ Ivana Cavar Pamela Joski¢ Bojana Mitrovi¢ | Anamarija Grgic¢
Maja Papst Milanovi¢ | Volarevié Martina Pandza | Nemanja Ostoji¢ | Ivana Kurtusi¢
Nikolina Stanici¢ Ivana Lukié Jakov Sikié¢ Danijela Sarac Dejana Varnica
Viktorija Mezak

Zbog manjeg broja zaposlenika u novoj skolskoj zgradi, svaki od ucitelja dolazi na dezurstvo jedan dan u

tjednu. Dezurstvo zapocinje u 7:30 sati.

Raspored dezurstva— NOVA ZGRADA

PONEDJELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK
Gabriela Jozi¢ Mirna Lora Juki¢ Dijana Tori¢ Jelena Stani¢
Marijanovié¢ Ivana Dzaja
Marini¢




3.3. OPERATIVNI PLAN I PROGRAM RADA U PRODUZENOM STRUCNOM
POSTUPKU (PSP-u)

Oblici aktivnosti Sadrzaj rada
Broj sati
Tjedno Godisnje
EDUKACIISKO- 5 175
REHABILITACISKI
PROGRAM
SLOBODNE AKTIVNOSTI | Drustvene i edukativne igre u ucionici i 5 175
vanjskom prostoru Skole
Gledanje obrazovnih sadrzaja
Igranje obrazovnih igara na racunalu i/ili
tabletu
POMOC U UCENJU Pisanje domade zadace 5 175

Rad po uputama ucitelja (pozornost na
odredene nastavne sadrzaje iz odredenih
predmeta za taj dan)

Obiljezavanje vaznih datuma

KREATIVNE RADIONICE | Kreativne radionice: crtanje, slikanje, 10 350
lijepljenje, modeliranje, izrada predmeta od
razlic¢itih materijala.

Sportske aktivnosti: fizicke aktivnosti,
sportske igre loptom, stolni tenis, Sah
Informaticka radionica

Radionica engleskog jezika

Radionica socijalnih vjestina

Radno vrijeme uciteljica u produzenom stru¢nom postupku : od 11:30 do 15:15 sati te od 12:15 do 16:00
sati.



3.4. PRIJEVOZ UCENIKA

Svi upisani ucenici u Osnovnu Skolu Josipa Matosa, Vukovar imaju pravo na besplatan prijevoz

bez obzira na udaljenost od skole. Troskove snosi Ministarstvo znanosti i obrazovanja.

Osniva¢ Grad Vukovar je financirao kupovinu kombi vozila (8+1) Opel Vivaro, koji se koristi za prijevoz
12 ucenika.

14 ucenika roditelji dovoze do Skole vlastitim autom ( odobrenje Povjerenstva Skole radi isplate dijela
troskova prema Odluci MZO)

Prijevoz 15 ucenika iz Tovarnika, Miklusevaca, Sotina, Komletinaca, Privlake, Nijemaca, Slakovaca,
Negoslavaca, MarkusSice, Marinaca, Pacetina, Bobote, Trpinje i Borova obavlja ovlasteni prijevoznik
(postupak javne nabave).

3.5.PREHRANA UCENIKA

Za sve ucenike organizirana je besplatna prehrana.

Troskove prehrane snosi Ministarstvo znanosti i obrazovanja (0,86 EUR-a/6,50 kn) dnevno za ruc¢ak
po uceniku u odgojno-obrazovnoj skupini za provedbu programa produzenog stru¢nog postupka

i Grad Vukovar sa 2,00 EUR-a za u¢enike koji ostaju u produzenom struénom postupku.

27 ucenika je uklju¢eno u produzeni stru¢ni postupak.

Skola ima dobro opremljenu kuhinju i blagovaonicu, ima zaposlenog kuhara s punim radnim vremenom.
Hrana se priprema temeljem jelovnika koji je donijelo povjerenstvo. U Skoli djeca imaju dorucak i rucak.

DORUCAK (59 uéenika)

U 8,45 sati — dvadeseticetiri uenika 1,2,3 i4. razreda i sve odgojno obrazovne skupine doruc¢kuju
u blagovaonici Skole.

U 9,40 sati — dvadeset ucenika 6,7 i 8 razreda, te ucenici OOS 14-17 god. doruckuju u blagovaonici.

15 ucenika u objektu skole (nova zgrada) u Ulici Eugena Kvaternika 53 imaju dorucak u 8,45 sati.

RUCAK (25 udenika)

U 12,55 sati - 10 udenika
U 13,30 sati - 15 ucenika



3. 6 GODISNJI KALENDAR RADA

OBRAZOVNO BROJ DANA
RAZDOBLJE MJESEC NASTAVNIH BLAGDANA NENASTAVNIH UCENICKI ODMOR GOD.ODMOR
rujan 20 0 0 0 0
1. polugodiste
listopad 19 0 1 2 0
od 04. rujna do
22. prosinca 2023. studeni 19 2 2 0 0
prosinac 16 2 0 3 0
sijecanj 18 2 0 4 0
veljata 16 0 0 5 0
2. polugodiste
ozujak 19 1 0 2 0
od 08. sijecnja do
21. lipnja 2024. travanj 15 1 2 4 0
svibanj 20 2 1 0 0
lipanj 14 1 1 5 0
srpanj 0 0 0 21 15
kolovoz 0 2 0 22 15
SVEUKUPNO 176 13 7 68 30




OSNOVNA SKOLA JOSIPA MATOSA, VUKOVAR
Kalendar rada za sk.godinu 2023./2024.

Rujai ND 20 Listopad,ND-19 Studeni,ND-19 Prosinac,ND-16
P u |s (e P S |N P |u 5 ¢ P |s |N P |U 5 (o P |s N P u s |[¢ |p
2 3 1 2 3 4 5 1 2 3
4 5 6 7 8| 9| 10 2 3 4 51 6 7 8 6 7 8 ol 10| 11| 12 4 5 6 7 8 o 10
11| 12| 13 14| 15| 16| 17 ol 10| 11| 12| 13| 14| 15 13| 14| 15| 16 17H 19 11| 12| 13| 14| 15| 16| 17
18| 19| 20 21| 22| 23| 24 18| 19| 20| 21| 22 20 21| 22| 23| 24| 25| 26 18| 19| 20| 21| 22| 23| 24
25| 26| 27 28| 29| 30 25| 26| 27 28] 29 27| 28] 29| 30 _ 30 31
Sije¢anj,ND-18 Veljac¢a,ND-16 OZujak,ND-19 Travanj,ND-15
P u |s ¢ P S |N P |(uU 5 ¢ P |s |N P U 5 ¢ P S N P u s |[¢ |p
7 il 2| 3 4 1 2 3 6 7
8 9| 10 11| 12f 13| 14 5 6 7 of 10/ 11 4 5 6 7 8 o 10 8 o 10| 11| 12| 13| 14
15| 16| 17 18| 19| 20| 21 17| 18 11| 12| 13| 14| 15| 16| 17 15| 16| 17| 18| 19| 20| 21
22| 23| 24| 25| 26| 27| 28 24| 25 18| 19| 20| 21| 22| 23| 24 22| 23| 24| 25| 26| 27| 28
29| 30 31 25| 26| 27 29| 30
Svibanj,ND-20 Lipanj,ND-14 _
P U S ¢ P S N P U S ¢ P |S N
2 3] 4 5 1 2 Jesenski odmor od 30.10.2023. do 1.11.2023.
6 7 8 ol 10| 11| 12 3 4 5 6l 7/ 8 9 1. dio zimskog odmora od 27.12.2023. do 5.1.2024.
13| 14| 15 16| 17| 18] 19 10/ 11| 12| 13| 14| 15| 16 2. dio zimskog odmora od 19.2.2024. do 23.2.2024.
20 21| 22 23| 24| 25| 26 17| 18] 19| 20| 21 23 Proljetni odmor od 28.3.2024. do 5.4.2024.
27| 28] o[B8 31 30 Lietni odmor u&enika od 24.6.2024.

Nenastavni dani

1.1. Nova godina

1.5. Praznik rada

6.10. (vezano uz Dan ucitelja) 1.11. Svi sveti 6.1. Sveta tri kralja 30.5. Dan drzavnosti
2.11.i 3.11. (vezano uz Svi Sveti) 25.12. Bozi¢ 31. 3. Uskrs 30.5. Tijelovo/ Dan drzavnosti
29.4. i 30.4. (vezano uz Praznik rada) 26.12. Sv.Stjepan 1.4. Uskrsni ponedjeljak ~ 22.6. Dan antifadisti¢ke borbe

31.5. i 3.6. (vezano uz Tijelovo i Dan drzavnosti)

1.polugodiste 74 ND
2. polugodiste 102 ND

Ukupno: 176 ND




RASPORED SATI UCITELJA 1 ODJELA

od4. rujna 2023, godine
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4. GODISNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

4.1. GODISNJI FOND SATI U

RAZREDNIM ODJELIMA

Redovna nastava l. 1./1V. HI/V. \YAWAVALIR VII. UKUPNO
Hrvatski

jezik 210 210/175 210 140 140 910
Likovna

kultura 70 70 70 70 70 350
Glazbena

kultura 35 35/70 70 70 35 280
Matematika 140 140 140 105 105 630
Priroda i

drustvo 105 105/140 140 0 0 385
Priroda 0 0 0 105 105 210
Drustvo 0 0 0 105 105 210
Tehnicka

kultura 0 140 0/140 175 175 630
Tjelesna i

zdrav.kultura 70 70 70 70 70 350
Ukupno redovne

nastave 630 665/805 840 805 840 3920
IZBORNA

NASTAVA

Vjeronauk 70 70 70 70 70 350
PERP 70 70 70 0 70 280
INA 0 35 0 0 35 70
SVEUKUPNO 770 840/980 980 875 1015 3640




4.2. GODISNJI FOND SATI U ODGOJNO-OBRAZOVNIM SKUPINAMA |
SKUPINAMA AUTIZMA

@)

Redovna OO0S 7-11 | OOS 11-14 | OOS 14-17 |OO0S 17-21 |[UKUPNO
nastava
TZK 210 140 140 105 595
Radni odgoj 140 210 210 0 560
Upoznavanje 140 140 140 105 525
Skole i radne
okoline
Briga o sebi 105 105 105 70 385
Komunikacija 140 140 140 105 525
Razvoj
kreativnosti

70 105 105 0 280
Socijalizacija 35 35 35 35 140

105

OPSV 0 0 0 105
IUOP 0 0 0 420 420
Ukupno 840 875 875 945 3535
redovne
nastave
IZBORNA
NASTAVA
Vjeronauk 35 35 35 35 140
INA 0 0 0 0 0
SVEUKUPN 875 910 910 980 3675




Redovna nastava [OOS OOS Autizam 2 |O0OS Autizam 3 [OOS Autizam 4|00S Autizam 5|UKUPNO
Autizam 1

TZK 175 175 175 140 105 770
Komunikacija 175 175 175 140 105 770
Socijalizacija 70 70 105 105 70 420
Briga o sebi 175 175 140 105 70 665
Razvoj
kreativnosti 70 70 70 70 0 280
Ucenik 1 njegova
okolina 70 70 70 105 0 315
Ucenik i radna 0 0 0 0 70 70
okolina
Psihomotorika 140 140 140 0 0 420
OPSV 0 0 0 0 105 105
Radno 0 0 0 210 350 560
osposobljavanje
Ukupno
redovne 875 875 875 875 875 4375
nastave
Sat razrednika 70 70 70 70 70 350
IZBORNA
NASTAVA
INA 0 0 35 35 0 70
SVEUKUPNO

945 945 980 980 945 4795




4.3. PLAN IZVANUCIONICKE NASTAVE I TERENSKE NASTAVE

IZVANUCIONICKA NASTAVA

ODJEL Tema/naziv BROJ SATI/MJESEC
Sakupljanje sredstava
(prikupljanje i prodaja
6.7.8 plasti¢nih boca i starog 20

papira) i kupovinu hrane za
Skolskog ljubimca ribicu
Milu

tijekom godine

Svi razredi i odgojno- Jahanje u Konji¢kom klubu 35
obrazovne skupine Dunavski raj tijekom godine
Autizam 1,2,3,4,5 Obiljezavanje Hrvatskog 2

olimpijskog dana rujan
1-8, sve OOS, sve skupine Etno sajam u Vukovaru 2
Autizma rujan
Sve O0S Park Suma Adica . 10 .
tijekom godine
Sve OOS i skupine Autizma | Posjet skolskoj knjiznici L0
tijekom godine
Posjet autobusnom i 10
Sve O0S zeljezni¢kom kolodvoru i ik di
luGi tijekom godine
6.78 Dan spomena na mrtve — 2
v posjet vukovarskom groblju studeni
Dan spomena na mrtve -
Svi razredi i odgojno- Posjet Sredisnjem krizu na 4
obrazovne skupine uscéu Vuke i Memorijalnom Studeni
centru Domovinskog rata
Prikupljanje jesenskih 4
Autizam, sve OOS plodova i lis¢a u dvoristu . :
- listopad, studeni
Skole
. 8
6,7,8 Posjet zupnim crkvama u rosinac, sijeanj, svibanj
' lokalnoj zajednici p > Syecaty, Js
lipanj
Zimske radosti u dvoristu 4

Autizam, sve O0S

Skole

sijecanj, veljaca

Dan sigurnijeg interneta i
Nacionali dan borbe protiv

7 vrsnjackog nasilja u okviru 4 y
. . . veljaca
izvannastavne aktivnosti
Samozastupanje
Obiljezavanje Medunarodnog 2
svi dana osoba s Down .
. ozujak
sindromom
Kazali$na predstava u
Hrvatskom domu- Travani
1-8, O0S 14-17,17-21 obiljezavanje Medunarodnog 5 !

dana kazaliSta za djecu 1
mlade




svi Obiljezavanje Svjetskog dana 2
svjesnosti 0 autizmu travanj
Autizam 1,2,3,4,5 Branje proljetnica 2 .
travanj
Autizam, sve OOS CiSc¢enje skolskog_ okolisa: 2 _
Dan planeta Zemlje travanj
6,7,8 Dan hrvatske knjige 2 .
travanj
Svi Lutkarsko proljece 4 .
travanj
Autizam, sve O0S Upoznajmo prirodu u ljeto Iipilnj
Svi Svjetski dan zastite okolisa- 2
uredivanje Skolskog okolisa
svi Mala skola plivanja (Gradski 20
Vi . . .
bazeni) tijekom godine
OO0S 14-17 Senzorno igraliSte .. 10 .
tijekom godine
UKUPNO: 165
TERENSKA NASTAVA
6,7,8 Mjesec hrvatske knjige- 2
posjet Gradskoj knjiznici listopad
Autizam 1,2,3,4,5 Posjet Memorijalnom groblju 2 .
studeni
. . 12
8 Posjet Pakracu i Lipiku studeni
Svi Advent u Vukovaru 2
prosinac
6,7,8 Posjet Srednjoj strukovnoj 4
Skoli Marko Babi¢ ozujak
Posjet Azilu za napustene 4
6,7,8 v .. .
Zivotinje u Osijeku travan]
Sajam cvijeca i Cvjetni 4
Svi korzo, akcija Kupujmo svibani
hrvatsko, Dan grada !
Svi Dan Grada .2 .
svibanj
6.7.8, Autizam 1.2,3.4.5 SVjej[SkI dan vatrogasaca _2 _
(posjet Vatrogasnom domu) svibanj
8 Obilazak Vukovara .6 .
svibanj
UKUPNO: 40
Svi razredi i odgojno- Skolski izlet
1dan

obrazovne skupine




4.4. PLAN IZBORNE NASTAVE U SKOLI - VJERONAUK

ODGOJNO-
I, IV, v VI/VIIL, VII | OBRAZOVNE
ODJEL (3 odjela) (2 odjela) skUPINE | UKUPNO SATI
(4 skupine)
BROJ SATI 70 (210) 70 (140) 35 (140) 490
4.5. PLAN IZVANNASTAVNIH AKTIVNOSTI
ODJEL SKUPINA VODITELJ/ICA BR. SATI | BROJ UCENIKA
7 Oslikavanje svile | Maja Papst 70 6
Milanovi¢
12345 | Likovno-kreativna |\ .y Mezak 35 8
skupina
7 Samozastupanje Gabrijela Fili¢ 35 7
6,7,8, OOS
11-14,00S | Judo Lora Juki¢ 35 9
14-17
00S 17-21 Y|zualn| identitet Danijela Sarac 35 5
Skole
6.7 Multimedijska Nikolina Stanici¢ 35 6
skupina
4.6. REHABILITACIJSKI PROGRAMI
REHABILITACIJSKI .
PROGRAM VODITELJ/CA BROJ SATI BROJ UCENIKA
Logopedski tretman Ivana Kurtusi¢ 875 36
Kineziterapija Pamela Joskié 105 6
Kineziterapija Jakov Sikié¢ 70 4




5. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNIH I SPORTSKIH DJELATNOSTI

MJESEC SADRZAJ UCBEF;%](A VODITELJ/CA
T . razrednici,
IX Hrvatski olimpijski dan svi wgitelj TZK
Djecji tjedan i Medunarodni dan
djeteta
X Erasmus+ dani svi razrednici, stru¢ni
Dani kruha- dani zahvalnosti za suradnici, roditelji
plodove zemlje
Dani jabuka
X| Blagdan svih svetih svi razrednici, stru¢ni
Dan sjecanja na Zrtvu Vukovara suradnici
Docek Svetog Nikole
X Advent u Gradu svi razredr_li(_:i, struém
Bozi¢ u skoli suradnici, roditelji
Nova godina
| Dan medunarodnog priznanja svi Razrednici, struéni
Republike Hrvatske suradnici
Valentinovo .. .
] Pokladna povorka u gradu svi razredmcdl, strucni
Maskenbal u skoli suradnict
1l Dan osoba s Down sindromom svi razrednici, strucni
suradnici, roditelji
Svjetski dan svjesnosti 0 autizmu . ..
Uskrs u gra dU ) I'aZI'edIll_Cl_, strucni
v . svi suradnici, med.
Lutkarsko proljece sestra, roditelji
Svjetski dan zdravlja ’
Dan grada Vukovara - Cvjetni korzo razrednici. strucni
\/ Dan Europe — Europski tjedan svi suradnici ’roditelji
Dan Skole-Medunarodni dan obitelji '
VI Naj, naj ucenik/ca svi razrednici
5.1. PROJEKTI

Osnovna skola Josipa Matosa tijekom Skolske godine 2023/2024. provodi Cetiri projekta: ,,Role
models®, ,,Art is smart®, ,,S-Team* i ,,Plural words*. Svi projekti se provode u okviru programa
Erasmus plus. Skola sudjeluje kao vodeéi partner u projektu ,,Role models®, a u svim ostalim
projektima kao jedan od partnera.

5.1.1. Role models

Op¢i cilj projekta ,,Role models* jeste pruzanje podrske ucenicima osnovnoskolske dobi u
razvijanju samopouzdanja i samopoStovanja Kroz identifikaciju s likovima zbirke pri¢a u kojima
Se mogu prepoznati, a u svrhu poticanja inkluzije i raznolikost u $kolama. Dodatni cilj jeste razvoj
kljuénih kompetencija i osnovnih vjestina u¢enika (pismenost i digitalne vjestine). Projekt traje 12
mjeseci, od ozujka 2023. do veljae 2024. godine. Nositelj projekta je OS Josipa Matosa, a partneri



su SCS LogoPsyCom (Mons, Belgija), Les Apprimeurs (Pariz, Francuska) i Fondazione lIstituto
dei Sordi di Torino ONLUS (Torino, Italija).

Aktivnost Vrijeme Sudionici

Projektne aktivnosti Rujan-prosinac 2023 Clanovi projektnog tima
Projektne aktivnosti-pilot Sijecanj-veljaca 2024 Clanovi projektnog tima
testiranje

Zavr$no izvjesée Ozujak-travanj 2024 Clanovi projektnog tima

5.1.2. Art is smart

Cilj projekta ,,Art is smart jeste poboljSanje Skolskog uspjeha u¢enika s teSko¢ama u razvoju dobi
10 do 20 godina, uz pomoc¢ art terapije, a kako bi razvili svoje motoricke, kognitivne i socijalne
kompetencije. Projekt traje 2 godine, nositelj je Rigas 4. pamatskola (Latvija), a uz nasu skolu
partneri na projektu su i Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy Im Marynarza Polskiego w
Damnicy (Poljska), Powiatowy Zespol Placowek Szkolno Wychowawczych w Mielcu (Poljska) i
Smiltenes novada speciala pamatskola (Latvija).

Aktivnost Vrijeme Sudionici

Aktivnost ucenja, poucavanja i | Rujan 2023 Clanovi projektnog tima, uéenici

osposobljavanja u  Damnici,

Poljska

Skolski  projekt-poklon  za | Listopad 2023 Clanovi projektnog tima, uéenici

prijatelja

Uporaba Canve kao predloska za | Studeni 2023 Clanovi projektnog tima, u¢enici

likovno izrazavanje

Bozi¢ni sajam Prosinac 2023 Clanovi projektnog tima, u¢enici,
roditelji

Radionice kuhanja Sijecanj 2024 Clanovi projektnog tima,
ucenici

Aktivnost ucenja, poucavanja i | Veljaca 2024 Clanovi projektnog tima,

osposobljavanja u Palsmane udenici

(Latvija)

Izrada ukrasnih predmeta od | Ozujak 2024 Clanovi projektnog tima,

recikliranog papira ucenici, roditelji

Origami tehnika Travanj 2024 Clanovi projektnog tima,
ucenici

Aktivnost ucenja, poucavanja i | Svibanj 2024 Clanovi projektnog tima,

osposobljavanja u  Vukovaru ucenici

(Hrvatska)

Glazbeni nastup ucenika Lipanj 2024 Clanovi projektnog tima,
ucenici

5.1.3. S-Team: Socijalna inkluzija uz pomo¢ zivotinja

Op¢i cilj projekta je poticanje profesionalnog razvoja ucitelja te njihovih kompetencija za rad s
ucenicima s teSkoc¢ama u razvoju kroz primjenu suvremenih i nau¢no utemeljenih metoda i tehnika
te razvijanje socijalnih, psiholoskih, govorno-jezi¢nih i akademskih kompetencija kao i poticanje
socioemocionalnog razvoja u¢enika s veé¢im teSko¢ama u razvoju kroz primjenu terapije uz pomoc
zivotinja. Dodatni ciljevi su i poticanje socijalne inkluzije ucenika s ve¢im tesko¢ama u razvoju uz
pomoc¢ zivotinja te razvijanje tolerancije i prihvacanja razli¢itosti te usvajanja europskih vrijednosti
kroz zajednicke aktivnosti u€enika iz razli¢itih europskih drzava.



Nositelj projekta je OS Dusan Dugalié¢ Beograd (Srbija), a partner su OS Josipa Matosa Vukovar
(Hrvatska) i VIZ 111. Osnovna $ola Rogaska Slatina (Slovenija). Projekt traje 18 mjeseci, a ukupni
odobreni iznos financiranja je 60.000,00 eura.

Aktivnost Vrijeme Sudionici
Izrada sklonista za Zivotinje Rujan 2023 Clanovi projektnog tima, uéenici
Aktivnost ucenja, poucavanja i | Listopad 2023 Clanovi projektnog tima, ucenici

osposobljavanja u  Rogaskoj
Slatini (Slovenija)

Aktivnost ucenja, poucavanja i | Studeni 2023 Clanovi projektnog tima, u¢enici
osposobljavanja u Beogradu

(Srhija)

Radionice sa zivotinjama Prosinac 2023 Clanovi projektnog tima, u¢enici
Izrada priru¢nika Sijecanj 2024 Clanovi projektnog tima

Zavrsni  sastanak  projektnih | Veljaca 2024 Clanovi projektnog tima
partnera, prijevod priru¢nika

Zavr$no izvjesée Ozujak-travanj 2024 Clanovi projektnog tima

5.1.4. Plural words

Op¢i cilj projekta jeste pruzanje novih alata za osobe koje trebaju alternativna sredstva
komunikacije, kao i olakSavanje uc¢enja uz pomo¢ ukljuéivih i rasirenih nacina komunikacije.
Projekt se oslanja na holisticki pristup koji poti¢e ukljucivanje, odnosno smanjuje nejednakosti u
komunikaciji te u¢enje klju¢nih kompetencija.

Nositelj projekta je Les Apprimeurs (Pariz, Francuska), a partner su uz OS Josipa Mato$a Vukovar
(Hrvatska) i Special pentru Deficienti de Auz Cluj-Napoca (Cluj, Rumunjska), Euphoria Net Srl
(Rim, Italija), SCS LogoPsyCom (Mons, Belgija) i Specjalny Osrodek Szkolno-Wychowawczy im
UNICEF w Stupsku (Slupsk, Poljska). Projekt traje dvije godine.

Aktivnost Vrijeme Sudionici

Upravljanje projektom Listopad 2023-kolovoz 2024 Clanovi projektnog tima
Metodoloski okvir projekta Studeni 2023-lipanj 2024 Clanovi projektnog tima
Aktivnost ucenja, poucavanja i | Ozujak 2024 Clanovi projektnog tima
osposobljavanja

Komunikacija, diseminacija i | Listopad 2023-kolovoz 2024 Clanovi projektnog tima, u¢enici
promocija projekta




6. PLAN BRIGE SKOLE ZA ZDRAVSTVENO-SOCIJALNU I EKOLOSKU

ZASTITU UCENIKA I DJELATNIKA

6.1 ZDRAVSTVENA I SOCIJALNA ZASTITA UCENIKA
MJESEC SADRZAJ UCENICI NOSITELJI
Dieco. oprez U brometul uc. tehnicke kulture,
IX JECO, Oprez U p ' SVi MUP, HAK
Bonton za stolom ..
razrednici
Osobna higijena djevojcica Ucenicl 6’.7 18 razrednici, zdr. djel.-
X Osobna higijena djecaka razreda, skupine 11- njegovateljica
gyenady 14, 14-17,17-21
XI Zimska odjeca i obuca svi razrednici
Xl Higijena zuba svi HZZ)Z, zdr. .(.jjel"
njegovateljica
. Ucenici 8 razreda, rgzredn! cl,
] Spolne bolesti : psihologinja,
skupina 17-21 . ! ..
zdr. djel.-njegovateljica
Il | Cijeplienje uéenika svi HZZJZ, zdr. Djel.-
njegovateljica
Svjetski dan zdravlja . razrednici, HZZJZ, zdr.
v . . svi . . -
Sistematski pregled djel.-njegovateljica
\Y Proljetna odjeca i obuéa svi razrednici
VI Osobna higijena svi razrednici, zdr. djel -
njegovateljica

6.2. ODGOJ ZA EKOLOSKI ODRZIV RAZVOJ

MJESEC SADRZAJ UCENICI NOSITELJI
tijekom sk, | Zradauporabnih 1,2,3,4,500S 14- | razrednici, struéni
. predmeta od recikliranog o
godine . 17,17-21 suradnici
materijala
tijekom 8k. | Skupljanje starog papira, svi razrednici, stru¢ni
godine plasti¢ne i pet ambalaze suradnici
tijekom $k. | Briga o razrednom 6,7,8 razred, OOS 7- | razrednici, stru¢ni
godine ljubimcu 11 suradnici
XII Igre na snijegu svi razrednici
i Sadnja cvijeca i povréa svi razrednici
v Uredenje Skolskog okolisa svi razrednici
V Cvjetni korzo svi raZYeF’”'C'
razrednici, str. sur.
VI Uredenje dvorista Skole svi razrednici




6.3. PROFESIONALNA ORIJENTACIJA UCENIKA

MJESEC SADRZAJ UCENICI NOSITELJI
Upoznavanje u¢enika sa
i zanimanjem kuhar i Struéni suradnik-psiholog,
IX-XIl slasti¢ar (Dani kruha, Vil razred uciteljica
Dani jabuka, Bozi¢)
. Cur s uciteljica, stru¢ni suradnici,
I Posjet Strukovnoj Skoli |\ ra7red | dielatnici Strukovne Skole
Vukovar
Vukovar
; Posjet Hrvatskovrr} . VI razred umtelp_ca, strucni suradnici,
zavodu za zaposljavanje djelatnici HZZ-a
Radionice-izbor
v zanimanja i _ VIl razred Stru¢ni suggdn}}(-pSIholog,
profesionalni razvoj uditeljica
ucenika
V. VI Posjet ngalnlm VIl razred Strucni sutqdn'l.k-psmolog,
poduzecima uciteljica




6.4. SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAMI

Skola kao odluéujuéi ¢imbenik u Zivotu pojedinca ima jednu od glavnih uloga u njegovom odgoju, te
omogucava stjecanje znanja, navika, umijeca i stavova potrebnih za Zivot.

Skola mora osigurati realiziranje primarnih ciljeva i zadataka prevencije neprihvatljivih oblika ponaganja,
a u okviru toga i prevenciju zloporabe uzimanja sredstava koja potic¢u ovisnost, te prevenciju nasilja medu
djecom i nad djecom (CAP program i program Ljubav u pokretu).

6.4.1. PREVENCIJA OVISNOSTI
1. Cilj i zada¢a

Skolski preventivni program radi se u svrhu kontinuiranog upoznavanja u¢enika i roditelja s djelovanjem 1
suzbijanjem sredstava ovisnosti, te djelovanja sa svrhom stvaranja pozitivnih zivotnih stavova i razvijanja
spoznaja o Stetnosti navedenih sredstava.

2. Ustroj i nositelji

Na temelju nacionalne strategije borbe protiv zloporabe droga treba izraditi prilagodljive izvedbene
programe u koje ée se ukljuéiti svi nositelji SPP-a.
Nositelji su:
- djelatnici skole: ravnatelj, ucitelji, stru¢ni suradnici, zdravstveni djelatnik-njegovatelj, te ostali
prema potrebi
- vanjski stru¢ni suradnici: HZJZ - $kolski lije¢nik i policija prema potrebi

3. Aktivnosti

3.1. Izvannastavne aktivnosti
Sportske i kulturno-umjetnicke aktivnosti. Nositelji su ucitelji voditelji Skolskog sportskog drustva i
izvannastavnih aktivnosti

3.2. Organiziranje roditelja
Neposredno sudjelovanje roditelja prema potrebi u sklopu aktivnosti navedenih u Programu

3.3. Organiziranje predavanja u Skoli
Struéni suradnici- defektolog, psiholog, zdravstveni djelatnik-njegovatelj, skolski lije¢nik (HZZJZ)

4. Provedba

4.1. Rad s uCenicima

Aktivnosti usmjerene na prevenciju ovisnosti provodit ¢e se kroz odgojne sadrZaje u svim predmetima od
1. do 8. razreda, te u odgojno-obrazovnim skupinama, a posebno kroz nastavu Prirode i drustva, Brige o
sebi 1 Sata razredne zajednice. Ucenike ¢e se upoznati sa svim Stetnostima sredstava ovisnosti (cigarete i
alkohol). Potrebno je osigurati primjerenu literaturu (knjige, slikovnice, filmove) o sredstvima ovisnosti i
Stetnim posljedicama po zdravlje.

4.2. Suradnja s roditeljima

Ucitelji ¢e upoznati socijalnu sliku obitelji svojih ucenika te na roditeljskim sastancima odrzati predavanja
o Stetnosti sredstava ovisnosti uz demonstraciju prikladnih filmova. Prema potrebi, na roditeljske sastanke
ukljucit e se 1 lijecnik Skolske medicine.

4.3. Suradnja s vanjskim suradnicima



Tijekom Skolske godine ostvarit ¢e se suradnja s vanjskim suradnicima prema potrebama Skole (lije¢nik
Skolske medicine, policija). Ucitelji ¢e sudjelovati na seminarima i edukacijama za provedbu preventivnih

programa.

Plan provedbe aktivnosti

Mjesec Sadrzaj Nositelji

Rujan Uredenje okoliSa Skole Ucitelji 1 ucenici
Hrvatski olimpijski dan

Listopad Dan zahvalnosti za plodove | Ucitelji i ucenici
zemlje (Dan kruha, Dan
jabuka)

Studeni Svjetski dan mladezi Razrednici, uditelji, ucenici,
Svjetski dan nepusaca zdr. djel.-njegovatelj

Prosinac Mjesec borbe protiv ovisnosti | Psiholog, ucitelji, zdravstveni
Svjetski dan borbe protiv djelatnik-njegovatelj
AIDS-a

Sijecanj Igre na snijegu Ucitelji i uCenici

Veljaca Valentinovo-ples zaljubljenih | U¢itelji i u€enici

Ozujak Dan Pokreta prijatelja prirode | Ugitelji i ucenici
Lijepa nasa

Travanj Svjetski dan zdravlja
Dan planeta zemlja-uredenje | Ucitelji i ucenici
Skolskog okolisa
Medunarodni dan plesa

Svibanj Dan grada-cvjetni korzo
Svjetski dan sporta Ucitelji, ucenici, roditelji
Medunarodni dan obitelji Kuhar, zdrav. djel.-
Zdrava i nezdrava hrana njegovatelj

Lipanj ,,] ja sam protiv* Ucitelji i ucenici

6.4.2. PREVENCIJA NASILJA MEDU DJECOM I NAD DJECOM (CAP PROGRAM)

1. Cilj i zadaca

CAP program za sprjeCavanje napada na djecu provodi se u svrhu upoznavanja ucenika, roditelja 1
nastavnika s na¢inima sprjecavanja nasilja medu djecom i nad djecom u $koli i izvan nje.

2. Ustroj i nositelji
Na temelju licenciranog programa CAP kojeg je prevela i osmislila udruga roditelja Korak po korak,
provode se radionice i predavanja za ucenike, nastavnike, roditelje i sve ostale zaposlenike Skole na temu
nasilja medu djecom i nad djecom.
Nositelji su:

- licencirani izvoditelji CAP-a, razrednici, roditelji, nastavnici i nenastavno osoblje Skole

- vanjski suradnici: licencirani predavaci 1 instruktori CAP-a

3. Aktivnosti CAP-a

3.1. Radionice za uenike



Radionice za uenje CAP strategija odrzat ¢e se za uCenike 7 razreda. Radionice ponavljanja CAP strategija
odrzat ¢e se za ucenike skupina 14-17 i 17-21 godine. Radionice ¢e se odrzat tijekom godine.

3. 2. Radionice za roditelje
Radionice za roditelje ucenika 7 razreda godina odrzat ¢e se tijekom godine, neposredno prije odrzavanja
radionica za uCenike, a prema licenciranom programu CAP Special Needs .

3.2. Sastanak CAP tima
Tijekom Skolske godine planirana su tri sastanka CAP tima Skole. Na sastancima ¢e se definirati sastav
CAP timova te dogovoriti to¢an datum odrzavanja radionica i raspored rada pojedinog CAP tima

3.3. Evaluacija programa
Krajem nastavne godine provest ¢e se vrjednovanje provedenog programa te dati preporuke za iducu

nastavnu godinu.

Plan provedbe aktivnosti

Mjesec Sadrzaj Nositelji
Listopad Sastanak CAP timova Izvoditelji CAP-a
Listopad-svibanj Radionice za u¢enike— Izvoditelji CAP-a
ponavljanje (skupine 14-17,
17-21)
SijeCanj Sastanak CAP timova Izvoditelji CAP-a
Veljaca - ozujak Radionice za roditelje Izvoditelji CAP-a
ucenika (7 razred)
Veljaca - ozujak Radionice za uéenike (7 Izvoditelji CAP-a
razred)
Svibanj Sastanak CAP timova Izvoditelji CAP-a, vanjski
Evaluacija programa suradnici —predavaci CAP-a

6.4.3. PREVENTIVNI PROGRAM LJUBAV U POKRETU
1. Cilj i zadaca

Program za djecu i mlade ,,Ljubav u pokretu osmisljen je s namjerom da potice snaZan razvoj potencijala
djece. Na zabavan naéin, integrativnim ekspresivno kreativnim pristupom, kod djece se stimulira socio-
emocionalan razvoj, kognitivni i motoricki razvoj.

2. Ustroj i nositelji

Na temelju licenciranog programa Ljubav u pokretu kojeg je osmislio Centar Sreca, provode se radionice
za uCenike 1 roditelje na temu osnazivanja ucenika u svrhu poticanja cjelokupnog razvoja i1 prevencije
nepozeljnih oblika ponaSanja. Nositelji programa su licencirani izvoditelji programa, ucitelji i roditelji.

3. Aktivnosti

3.1. Uvodno predavanje za roditelje
Radionice programa provest ¢e se s u¢enicima 6 i 8 razreda. Radionica i uvodno predavanje odrzat ¢e se u
listopadu.

3. 2. Radionice za ucenike
Radionice za ucenika 6 1 8 razreda godina odrzat ¢e se tijekom godine, od listopada do svibnja, uvijek u
istom terminu.



3.3. Evaluacija programa
Krajem nastavne godine provest ¢e se vrjednovanje provedenog programa te dati preporuke za iducu
nastavnu godinu.

Plan provedbe aktivnosti

Mjesec Sadrzaj Nositelji
Listopad Radionica i uvodno Psihologinja, uciteljica
predavanje za roditelje
Listopad-svibanj Radionice za ucenike Psihologinja, u¢iteljica,
ucenici
Lipanj Evaluacija programa Psihologinja, uciteljica,
ucenici




7. PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA RADNIKA SKOLE
7.1. TJEDNO ZADUZENJE UCITELJA I STRUCNIH SURADNIKA
NEPOSREDNI ODGOJNO OBRAZOVNI RAD ?)SIZSFS[E POSLOVI bostovt
VO
R. Ime i Pred Raz. Uku Red. Izb | Bod | Dop. | Posl Posl. | Posl Posl. Posl. iz Rehab. Produ | Rad. Ostali Izv | Kordi | Ki Vode | Ostali Nep | Uk | Uk.Prek.Uukupr
b. prezime m. odjel pno nast . 23;1 nasta | ovi str.s. ovi str. Ejstr. rada post. 2eniv 0spos | posl.u¢. | ann | nacia | nez | nje iPOS'UV 0s. up pos. Rad NO
ili skup. nor |ava | na va str. eduk | str. surad. | skole -Senz. struén |- I.dio : ) iter | Skol | ¢, | POsl | no | hog)
. (€l.6. soba i (¢l.42 akt Proje api $port miena .
ma sta sur. : sur. knjizn | Prav.;e); -Mozart | postu i56 ivn | kt(f) ja skog i ! razr | ost
va PERP | logo | reha | psiho | jxary | ) Terap. pak KU) ost drust | doppr | ed. | ali
peda bi Ioga va av.¢l1 pos
litato 3st.7) lov
ra i
1. Anamarija RN 1. razred 22 18 2 2 18 40
Grgié
2. Viktorija Mezak | RN 2.i4. razred 21 16 2 1 2 19 40
3. Ivana Lukic¢ RNi | 3.i5.razred 23 18 2 1 2 17 40
PN
4. | Bozica Cajié PN 6. i 8. razred 23 18 3 (1+2) 2 17 40
5. Maja Papst PN 7. razred 22 16 2 1 1 2 18 40
Milanovié¢
6. Bojana Mitrovi¢ | RN Odgojno — 23 20 1 2 17 40
obrazovna
skupina 7-11g.
7. Ivana Cavar RN 00Ss 24 21 1 2 16 40
Volarevi¢ 11-14 god.
8. Nemanja RN 00s 24 21 1 2 16 40
Ostoji¢ 14-17 god.
9. | Danijela Sarac RN 00S 24 21 1 2 16 40
17-21 god.
10. | Mirna RN Skupina 23 20 1 2 18 40
Marijanovi¢ Autizam 1.
(7-109)
11. | Jelena Stani¢ RN Skupina 23 20 1 2 17 40
Autizam 2.
(7-10g.)
12. | Lora Juki¢ RN Skupina 23 20 1 2 17 40
Autizam 3.
(10-12g.)




R. Imei Pred Raz. Uku Red. Izb | Bod | Dop. | Posl. | Posl. | Posl. | Posl. Posl. iz Rehab. Produ | Radn | Ostali Ilzv | Kordi | Ki Vode | Ostali Nep | Uk | Ukup.Prek.UKuUI
b. | prezime m. odjel pno | nast | . et | nasta | strsu | strs. | str. | St ustr.rada | post. Zeni |0 posl.u¢. | ann | nacja | nez | nje | PoSIV | os. | up | pos rad
ili skup. nor ava na va r.log eduk sur. surad. skole(.cl.6: -Senz. strucn | 0Spos I;dlo‘ . ) |tey Skol. ui(iz posl | no posl.
ta oped . siho | = .. Prav.;e); soba i . (¢l.40 i gkt Proje api Sport miena .
ma S p p knjizn | @) -Mozart postu 52) ivn kt (f) ja skog i razr | ost
va PERP | a reha | loga | jer Terap. pak ost drust | doppr | ed. | ali
bilita va av.él.1 pos
tora 3st.7) lov
i
13. | Gabriela Jozi¢ RN Skupina 24 21 1 2 16 40
Autizam 4.
(12-15g.)
14. | Dijana Tori¢ RN Skupina 24 22 2 16 40
Autizam 5.
(15-21 g.)
15. | Kristina PSP1 | 8 ulenika 25 25 15 40
Blumensajn
(zamjena za
MARINU
VARIVODA-
roditeljski dopust)
16. | Ljiljana PSP2 | 9ucgenika 25 25 15 40
Ogrizovi¢
17. | Sanda Zlatari¢ PSP3 | 10 ucenika 25 25 15 40
18. | Nikolina UER | IV.-VIILri | 22 21 1 18 40
Stanigi¢ (Teh. | O0OS 7-11g;
i RO 00Ss 17-21g.)
19. | Jakov Sikié TZK | Razredii 24 20 2 |2 16 40
Skupine
20. | Pamela Joski¢ TZK | Razredii 24 21 3 16 40
Skupine
21. | Martina Pandza | Vjer | Razredii 14 14 12 26
onau | Skupine
k
22. | Matea Vukas Str. Svi 25 24 1(e) 15 40
(roditeljski sur.
dopust) eduk
. reh.
23. | Dejana Varnica | Str. Svi 25 23 1(g) 1 15 40
sur.
psih.
24. | Ivana Kurtusi¢ Logo | Svi 25 24 1 15 40
terap
ija
25, | Ivana Dzaja Stru¢ | Svi 20 12,5 75 20
Marini¢ ni
surad
nik
knjiz

nicar




7.2. PODACI O OSTALIM DJELATNICIMA U SKOLI I NJIHOVIM ZADUZENJIMA

7.2.1. Tajnik — MIRA COLOVIC

Plan i sadriaj rada

1. Normativno pravni poslovi: - kontinuirano pra¢enje zakonskih odredbi objavljenih
u Narodnim novinama, pra¢enje podzakonskih odredbi
koje se odnose na rad i poslovanje Skole

- izrada prijedloga op¢ih akata

2. Personalno - kadrovski poslovi: - poslovi u svezi zasnivanja , te prestanka radnih
odnosa (evidentiranje potrebe, realizacija natjecaja,
izrada ugovora o radu odnosno prestanku radnog

odnosa)

- evidentiranje primljenih radnika (vodenje mati¢ne
knjige radnika; evidencije o radnicima); vodenje
Registra zaposlenih u javnom sektoru;
vodenje e-matice za djelatnike

- prijave i odjave HZMO-u i HZZO-u

- izrada 1 pisanje odluka, rjeSenja i drugih pojedinacnih
akata u Skoli kojima se odlucuje o pravima i obvezama
iz radnog odnosa

- vodenje evidencije o radnom vremenu administrativno-
tehnickih i pomo¢nih radnika

3. Op¢i poslovi: - narudzba pedagoSke dokumentacije ( na temelju dogovora ravnatelja i
stru¢nog suradnika edukacijskog rehabilitatora )

- ¢uvanje dokumentacije u svezi provedbe mjera zastite na radu i zastite od
pozara, te dokumentacije koja se odnosi na tehni¢ku opremljenost Skole

- osigurati interni sanitarni nadzor, ispravnu funkcionalnu opremu

1 uredaje, te higijenske uvjete

- na temelju tablice potrebe $k. kuhinje (kuhara), a po odobrenju ravnatelja
nabava prehr. proizvoda (slanje narudzbe)

- nabava materijala za ¢iS¢enje (na temelju potreba spremacica, a po
odobrenju ravnatelja) i uredskog materijala (po odobrenju ravnatelja)

- nadzor nad tehni¢kim osobljem

3. Administrativni poslovi: - primanje, urudzbiranje i razvrstavanje poste;
otpremanje poste

- urudzbiranje e-Racuna

- izdavanje uvjerenja i potvrda

- izdavanje putnih naloga

- poslovi vezani uz osiguranje prijevoza u¢enika; osiguranje
ucenika

Izrada statisti¢kih izvjeséa

Izrada zapisnika Skolskog odbora

Vodenje pismohrane Skole

Sudjelovanje u izradi Godignjeg plana i programa Skole

Ostali poslovi

©|o No g A

Suradnja s ravnateljem

-
©

Savjetovanja , aktivi, seminari




7.2.2. Voditelj ra¢unovodstva - JELENA PARABUCSKI

Plan i sadriaj rada

1. Pradenje i primjena financijskih, racunovodstvenih i knjigovodstvenih propisa

2. Obracun i isplata placa i svih ostalih primanja i naknada djelatnika; za bolovanje, za
troskove prijevoza.....

3. Obracun i isplata putnih naloga

4. Blagajnicki poslovi: - isplate za sitne potrebe (plinska boca, izrada kljuceva i sl.)

- isplate za prijevoz auto roditelja
- ostale uplate i isplate

Vodenje knjige ulaznih racuna, placanje racuna

Kontiranje i knjizenje svih poslovnih dogadaja

Obrac¢un amortizacije imovine

5
6.
7. Vodenje knjige popisa imovine
8
9

Izrada tromjesecnih financijskih izvjes¢a (periodi¢ni obracun)

10. Izrada godisSnjeg financijskog izvjeSc¢a (zavrsni raCun)

11. Izrada statisti¢kih izvjesc¢a

12. Poslovi vezani uz uspostavu i razvoj sustava financijskog upravljanja i kontrole (FMC)
10. Ostali poslovi

11. Suradnja s ravnateljem

12. Savjetovanja, aktivi, seminari

7.2.3.

7.24.

Domar — lozaé - DINKO VOLAREVIC

OPIS POSLOVA

Poslovi rada i odrzavanja centralnog grijanja

Pregled i briga o ispravnosti instalacija i obavjes¢ivanje ravnatelja i
tajnika o eventualnoj neispravnosti

Popravak inventara (manji popravci)

Dostavljacki poslovi

Ciscenje okolia, a prema potrebi i parkirali$ta ispred $kole

Li¢enje

Obilazak skole

Priprema dvorane i pozornice

Zastita na radu

Ostali poslovi po nalogu ravnatelja i tajnika

Kuhar -TIHOMIR DOSEN

OPIS POSLOVA

Pripremanje i serviranje hrane

Sudjelovanje u radu Povjerenstva za Skolsku kuhinju

Organizacija $k. kuhinje i pravovremena narudzba prehrambene robe

Odrzavanje higijene kuhinje i kuhinjskog inventara; provodenje HACCP-a i
redovno vodenje evidencijskih lista vezanih za HACCP

Pranje i dezinficiranje posuda

Ostali poslovi po nalogu ravnatelja i tajnika




7.2.5. Voza¢ - DANIJEL PENAVA

OPIS POSLOVA

Prijevoz ucenika

Odrzavanje vozila

Registracija vozila

Ostali poslovi prijevoza

Ostali poslovi po nalogu ravnatelja i tajnika

7.2.6. Spremacica - RUZICA MATULINA

OPIS POSLOVA

CiS¢enje i odrzavanje Skole

Cisc¢enje okolia, a prema potrebi i parkiralista ispred $kole

Odrzavanje i pranje prozora i drvenarije

Odrzavanje i pranje zavjesa i dje¢je odjece

Briga o cvije¢u

Ostali poslovi po nalogu ravnatelja i tajnika

7.2.7. Spremacica - SANDRA VITOVSKI

OPIS POSLOVA

Cis¢enje i odrzavanje Skole

Cisc¢enje okolia, a prema potrebi i parkiralista ispred §kole

Odrzavanje i pranje prozora i drvenarije

Odrzavanje i pranje zavjesa i dje¢je odjece

Briga o cvijeéu

Ostali poslovi po nalogu ravnatelja i tajnika

7.2.8. Spremacica -TANJA STIPCEVIC

OPIS POSLOVA

Cis¢enje 1 odrzavanje Skole

Ciscenje okoliga, a prema potrebi i parkiralita ispred $kole

Odrzavanje 1 pranje prozora i drvenarije

Odrzavanje 1 pranje zavjesa i1 djecje odjece

Briga o cvijeu

Ostali poslovi po nalogu ravnatelja i tajnika




8. PLANOVI PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA
8.1. Interno stru¢no usavrsavanje — kolektivno
Interno stru¢no usavrsavanje odrzavat ¢e se tijekom nastavne godine na sjednicama Uciteljskog vijeca koje e se

s obzirom na epidemiolosku situaciju odrzavati putem virtualnih platformi, a ukoliko prilike budu dozvoljavale,
uzivo.

Rb. | Sadrzaj Oblik Nositelj/i Mjesec
1. | Povezanost empatije Bojana Prosinac 2023.
I sindroma izgaranja | Predavanje Mitrovi¢,dip.defektolog
kod defektologa u
osnovnoskolskom
obrazovanju
2. Prikaz aktivnostiu | Predavanje | mr. spec. Dejana Varnica, Veljaca 2024.
sklopu projekta psih, Ivana Kurtusic,
,»Role models* mag.logoped, Gabriela Jozi¢,
mag.rehab.educ.
3. Prikaz aktivnosti u | Predavanje Maja Paps Milanovi¢, mag. Travanj 2024.
sklopu projekta S- rehab.educ, Bozica Cajié,
Team: Socijalna mag.rehab.educ.
inkluzija uz pomo¢
Zivotinja
4. Art therapy Radionica Ivana Luki¢, mag. rehab. Lipanj 2024.
educ., Ivana Kurtusic,
mag.logoped

8.2. Individualno stru¢no usavrs$avanje

Plan i program individualnog stru¢nog usavrSavanja usvojen je za svakog odgojno-obrazovnog djelatnika
Osnovne $kole Josipa Matosa na sjednici U¢iteljskog vijeca odrzanoj 31. kolovoza 2023. godine.

8.3. Kolektivno stru¢no usavrSavanje izvan $kole

Kolektivno stru¢no usavrsavanje izvan Skole provodit ¢e se u skladu s planom i programom stru¢nog usavrsavanja
Ministarstva znanosti i1 obrazovanja, Agencije za odgoj i obrazovanje, putem aktiva na Zupanijskoj 1 drzavnoj
razini kao i u organizaciji socijalno humanitarnih i vjerskih udruga. Isto tako, edukacije ¢e se za djelatnike
provoditi i u sklopu dobivene Erasmus+ akreditacije.



9. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA SKOLE

9.1. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA

Mjesec Sadrzaj IzvrSitelj
Analiza pregleda administrativnih poslova ucitelja i razrednika
Zaduzenja ucitelja za 2023/2024. skolsku godinu

IX Poslovi i zadace djelatnika na pocetku Skolske godine ravnateljica
Prijedlog godis$njeg plana i programa, prijedlog skolskog
Kurikuluma
Ostala zaduzenja ucitelja ravnate!j_lca,

A ) . . edukacijska
Analiza izvannastavnih aktivnosti . )

X . . rehabilitatorica,
Korelacija nastavnih predmeta iholoini
Projekti Skole psthofoginja,

ucitelji RN
edukacijska
Analiza ponaSanja ucenika rehabilitatorica,
XI . o . .
Suradnja s roditeljima psihologinja,
razrednici
Obiljezavanje postoje¢ih blagdana
Uspjeh ucenika na kraju I. polugodista -
Xll Zakljucci s sjednica RV razredn!g:l,
R S ravnateljica
Aktivi i seminari
Inventura i zaduzenja djelatnika

| Izvanuc¢ioni¢ka nastava-teskoce i moguénosti razrednici,

Provedba Skolskog kurikuluma psihologinja
edukacijska
Socijalna interakcija medu ucenicima rehabilitatorica,

] Valentinovo psihologinja,
Maskenbal u skoli ucitelji,

ravnateljica

i Analiza rada u skupinama i nabavka didaktickog materijala ravnateliica
Obiljezavanje predstojecih blagdana J

v Izvjes¢a sa sjednica Razrednih vijeéa razrednici
Dan skole psihologinja,

v Organizacija izleta edukacijska
Suradnja s roditeljima rehabilitatorica,
Analiza programa profesionalnog informiranja ravnateljica

. . edukacijska
Ostvarenje plana i programa rada o .
v rehabilitatorica,
Izrada godi$njeg izvjesc¢a o radu . .
Vi LS oo . psihologinja,
Uspjeh ucenika u ucenju i vladanju .
N iy e ravnateljica,
Raspored koriStenja godi$njih odmora . .
razrednici,
VIli s
VI Godi$nji odmor




9.1.1 PLAN RADA RAZREDNIH VIJECA/AKTIVA

Vijeée/aktiv razredne i Ivana Luki¢, mag. rehab. educ.
predmetne nastave Maja Papst Milanovi¢, mag. rehab. educ.
Vi ece/aktgv odgo;_no- Ivana Cavar Volarevié, mag. rehab. educ.
obrazovnih skupina
Vijeée skupina autizam Dijana Tori¢, mag. rehab. educ.
Vrijeme Sadriaj
Skolski kurikulum
IX Godisnji plan i program rada sSkole
Godisnji planovi / GIK-ovi
X Stanje u odjelima

Opremljenost ucenika Skolskim priborom
Pomo¢ uenicima iz obitelji nizeg

XI socioekonomskog stanja

Suradnja s roditeljima

Uspjeh ucenika na kraju I. polugodista
XIl Problemi ponasanja pojedinih u¢enika
Realizacija skolskog kurikuluma

Radna atmosfera u odjelima

Preventivni program

Nabavka novog didakti¢kog materijala
Razlicito

Suradnja s roditeljima

Aktivnosti u gradu

Dan skole

Specifi¢ne potrebe ucenika

Uspjeh uenika na kraju nastavne godine
VI Prijedlog izmjene plana i programa / GIK-a
Realizacija $kolskog kurikuluma

Zbog specificnosti nacina rada u Skoli rad aktiva i razrednih vijeca se preklapa, te su voditeljice aktiva ujedno 1
voditeljice razrednih vijeca.

9.2. PLAN RADA VIJECA RODITELJA I SKOLSKOG ODBORA

Mjesec Sadriaj

Izvjesce o realizaciji godiSnjeg plana rada skole za Sk. godinu 2022/23.
IX Usvajanje godiSnjeg plana rada Skole za Sk. godinu 2023/2024.
Usvajanje Skolskog kurikuluma 2023/2024

Izvjes¢e o realizaciji financijskog plana skole za 2023. godinu
Usvajanje financijskog plana Skole za 2024. godinu
Polugodisnje izvjesce o radu

Aktivnosti oko blagdana

Uvjeti rada 1 njihovo poboljSanje

i Aktualna problematika

Stanje didaktickog materijala

Usvajanje izvjesca o radu

Vi Rasporedi koriStenja godi$njih odmora djelatnika

Investicijsko i tekuce odrzavanje Skole

Xl




9.3. PLAN RADA RAVNATELJA

SADRZAJ RADA Vrijeme | Potreban
ostvarivanja | broj sati
1. POSLOVI PLANIRANJA | PROGRAMIRANJA 255
1.1. Izrada Godi$njeg plana i programa rada Skole IX 15
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja VI-1X 14
1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma VI-—1X 18
1.4. Izrada Skolskog kurikuluma VI-1X 40
1.5. Izrada Razvojnog plana i1 programa Skole VIl 20
1.6. Planiranje i programiranje rada UCciteljskog 1 Razrednih vije¢a IX-VI 31
1.7. Prijedlog plana i zaduZenja ucitelja VI-VII 24
1.8. Planiranje organizacije rada (tehni¢ko praéenje i dorada) VIII-IX 16
1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata IX-VI 20
1.10.Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja IX—-VI 25
1.11.Planiranje nabave IX-VI 16
1.12.Planiranje i organizacija uredenja okoliSa Skole IX—-VI 8
1.13.0Ostali poslovi IX—VIII 8
2. POSLOVI ORGANIZACIJE | KOORDINACIJE RADA 250
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj odjeljenja, broj
ucenika po razredu, organizacija rada izborne nastave, INA, VII-XI 20
izrada kompletne organizacije rada Skole).
2.2. Izrada Godisnjeg kalendara rada Skole VI - 1X 16
2.3. Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja VI-IX 16
2.4. Organizacija prijevoza i prehrane uéenika IX-VI 24
2.5. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika | IX - VI 24
2.6. Organizacija popravaka, uredenja, adaptacije prostora IX-VI 26
2.7. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole IX-VI 16
2.11. Poslovi opremanja §kole novim pomagalima i opremom IX-VIII 28
2.12.0Ostali poslovi IX-VII 80
3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE 333
3.1. Praenje redovne i izborne nastave IX-VI 60
3.2. Pracenje provodenja izvannastavnih aktivnosti XI-1V 20
3.3. Praenje vodenja sata razrednika X-1V 20
3.4. Pracenje izvanucioni¢ke nastave XI-V 18
3.5. Pracenje rada pripravnika IX-XII 20
3.6. Pracenje ostvarivanja kulturno-javne djelatnosti X-VI 28
3.7. Pradenje opremljenosti i odrZzavanja opreme i sredstava X-VII 28
3.8. Pracenje rada Skolskih povjerenstava, sluzbi, suradnje, radnih X-VI o5
timova )
3.9. Pracenje i koordinacija rada administrativno-tehnicke sluzbe X-VII 24
3.10. Analiti¢ko-evaluacijski poslovi I-VIII 50
3.11. Pracenje vodenja pedagoske dokumentacije IX-VII 2
3.12. Ostali poslovi i
IX—VIII 14
4. RAD U STRUCNIM I KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE 92
4.1. E}gilalranje, pripremanje 1 vodenje sjednica kolegijalnih 1 struénih X _ VIII 50
4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom $kole IX-VII 8
4.3. Sudjelovanje u radu Skolskog odbora IX-VIII 14




4.4. Ostali poslovi IX-VIII 20
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM 190
SURADNICIMA | RODITELJIMA
5.1 Suradnja i pomo¢ u ostvarenju poslova i zadaéa ucitelja i stru¢nih sur. | IX—VIII 53
5.2. Rad na projektima IX-VIII 30
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika IX-VI 16
5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika skole IX-VII 16
5.5.Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika IX-VIII 16
5.6.Konzultativni rad na unapredivanju nastave (procjena, pracenje i
ishodi XV 3
5.7.Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/ IX-VIII 16
5.8.0stali poslovi IX-VIII 8
6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI I RACUNOVODSTVENI 270
POSLOVI
6.1. Rad i suradnja s tajnikom $kole IX-VIII 40
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka Mzo-a IX-VIII 20
6.3. Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole IX-VII 20
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole IX-VII 20
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ IX-VII 24
6.6. Poslovi zastupanja Skole IX-VII 16
6.7. Rad i suradnja s racunovodom $kole IX-VII 40
6.8 Kontrola poslova vezanih za narudzbe udzbenika VI-IX 10
6.9.0rganizacija i provedba inventure XII-1 8
6.10. Izrada financijskog plana Skole VI -1X 16
6.11 Pracenje poslova vezanih za organizaciju prehrane, sheme Skolskog IX 10
voca, medni dan.
6.1. Potpisivanje 1 provjera sviedodzbi, izvjeS¢a i miSljenja za ucenike VI-VII 14
6.1. Kontrola i nadzor raCunovodstvenog poslovanja IX-VIII 24
6.1. Ostali poslovi IX-VIII 8
7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I 144
INSTITUCIJAMA
7.1. Predstavljanje Skole IX-VII 8
7.2. Suradnja s Ministarstvom znanosti i obrazovanja. IX-VIII 8
7.3. Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje IX-VII 8
7.4. Suradnja s Ustanovom za zastitu prirode VSZ IX-VII 8
7.5. Suradnja s Agencijom za mobilnost i programe EU IX-VIII 8
7.6. Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini | IX - VIII 8
7.7. Suradnja s Uredom drZavne uprave IX-VII 8
7.8. Suradnja s osnivacem IX-VII 8
7.9. Suradnja s Zavodom za zaposljavanje IX-VIII 8
7.10.Suradnja s Zavodom za javno zdravstvo IX-=VIII 8
7.11.Suradnja s Centrom za socijalnu skrb IX—VIII 8
7.12.Suradnja s Obiteljskim centrom IX-VII 8
7.13.Suradnja s Policijskom upravom IX-VIII 8
7.14.Suradnja s ostalim osnovnim i srednjim Skolama IX-VIII 8
7.15.Suradnja s turistickim agencijama IX-—VIII 8
7.16.Suradnja s kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama IX-VIII 8
7.17.Suradnja s svim udrugama IX—VIII 8
7.18.0stali poslovi IX-VII 8
8. STRUCNO USAVRSAVANJE 192
8.1. Stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi IX-VI 8




8.2. Z?trucno usavrSavanje u organizaciji ZSV-a, Mzo, Az0o-a, Huros- IX — VI 80
8.3. Stru¢no usavrSavanje u organizaciji ostalih udruga IX-VI 8
8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature IX-VI 80
8.5. Ostala struc¢na usavrSavanja IX-VI 16
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELJA 48
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije IX-VI 40
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi IX-VI 8
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA GODISNJE: 1774




9. 4. PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA — EDUKACIJSKOG REHABILITATORA

Poslovi i zadaci stru¢nog suradnika edukacijskog rehabilitatora obuhvacaju:

A) NEPOSREDAN PEDAGOSKI RAD

1. Neposredni rad s uéenicima s teSkoéama u razvoju

— Pracenje u€enika u postupku utvrdivanja psihofizickog stanja

— Uspostava i ostvarivanje edukacijsko-rehabilitacijskog programa rada za uéenike s teSko¢ama u razvoju
— Pracenje 1 organizacija profesionalnog informiranja i teSko¢ama u razvoju usmjeravanja ucenika s
teSko¢ama

— Pracenje rada i pruzanje podrske ucenicima s teSkocama na nastavi

2. Rad s uditeljima, roditeljima, stru¢nim suradnicima i ravnateljem

2. 1. Suradnja s uciteljima
— Pomoc¢ uciteljima u rjesavanju odgojno-obrazovnih problema
— Pracenje u pruzanju potrebne podrske ucenicima s teSko¢ama i savjetovanje
— Pomoc¢ u pripremanju za rad po IOOP-ima
- Analiza i statisticki pokazatelji za unapredivanje kvalitete rada s uc¢enicima s teSkocama
— Pripremanje i realizacija stru¢nih predavanja (UV, RV, Aktivi)

2. 2. Suradnja s roditeljima
- Upoznavanje roditelja sa psihofizickim stanjem ucenika na temelju analize dokumentacije o uceniku,
prikupljene prilikom pregleda, pracenja i procjene
— Konzultativni i savjetodavni rad s roditeljima
— Osposobljavanje i poucavanje roditelja za primjeren rad s djetetom u obitelji
- Poucavanje roditelja o odgojno-obrazovnoj inkluziji

2. 3. Suradnja s ravnateljem, stru¢nim suradnicima i ¢lanovima ostalih struc¢nih sluzbi

Ustroj, uspostava i pradenje programa rada

Priprema za rad 1 ostali stru¢ni poslovi edukacijskog rehabilitatora:
— priprema za neposredni odgojno-obrazovni - edukacijsko-rehabilitacijski rad za uc¢enike s teSko¢ama
- izrada specificnog, individualiziranog didaktickog pribora
— priprema i sudjelovanje u radu stru¢nog tima i s pomoc¢nicima u nastavi

Struéno-razvojni poslovi edukacijskog rehabilitatora

Analiza i vrednovanje odgojno-obrazovnog rada s u¢enicima s teSkocama

Vodenje dokumentacije i izrada cjelovitog godiSnjeg plana i programa rada

B) OSTALI POSLOVI U TIEDNIMA NASTAVE

Sudjelovanje u radu sjednica uciteljskog vijeca, razrednih vijeca i aktiva
— Zadace koje se odnose na pocetak i zavrSetak Skolske godine (GPP Skole, Kurikulum skole, Tjedna
zaduZenja, Raspored sati i dr.)

Zadace utvrdene tijekom Skolske godine

Stru¢no usavrSavanje edukacijskog rehabilitatora (u i izvan Skole)

Poslovi koji se odnose na realizaciju Skolskog kurikuluma

Administrativni poslovi

— Poslovi unapredivanja 1 razvoja odgojno-obrazovne djelatnosti u $koli (rad na istrazivanjima, projektima

i sl.

C) POSLOVI PEDAGOGA




Vodenje pedagoske dokumentacije za svakog ucenika (ucenicke mape, dosjei ucenika
Vodenje pedagoske dokumentacije u sustavu e-matica

Poslovi administratora e-matice

Poslovi administratora e-dnevnika

Sudjelovanje u kreiranju web stranice Skole

Sudjelovanje u izradi GodisSnjeg plana i programa rada Skole, Kurikuluma Skole
Analiza i vrednovanje djelotvornosti odgojno obrazovnog rada skole

Suradnja s ustanovama na lokalnoj i drzavnoj razini

Prijem novih ucenika u skolu

Profesionalno informiranje ucenika osmog razreda i rad u Povjerenstvu Skole za e-upise
(Povjerenstvo za upise u srednju $kolu)

Sudjelovanje u radu sjednica aktiva, RV i UV



9.5. PROGRAM RADA PSIHOLOGA

1.

10

Rad psihologa obuhvaca:
a) Planiranje i programiranje rada
b) Psihologijsku procjenu i opservaciju u¢enika
c) Rad s ucenicima (neposredan rad)
d) Suradnju s uciteljima i stru¢nim suradnicima u $koli
e) Suradnju s roditeljima
f) Suradnju sa stru¢njacima izvan $kole
g) Sjednice razrednog i uciteljskog vijeca
h) Stru¢no usavrsavanje
1) Istrazivacki rad i ostali poslovi
Planiranje i programiranje rada obuhvaca:
a) Izrada godisSnjeg plana i programa rada psihologa
b) Izrada plana i programa stru¢nog usavrSavanja psihologa
¢) Izrada plana i programa rada skole
Psihologijska procjena i opservacija ucenika obuhvaca:
a) Psihologijsku procjenu uéenika s te§ko¢ama u razvoju OS Josipa Matosa
b) Psihologijsku procjenu uéenika s teSko¢ama u razvoju u drugim $kolama
c) Psihologijsku procjenu zrelosti u¢enika za upis u prvi razred redovitih Skola
d) lzradu psihologijskih nalaza i misljenja i sudjelovanje na sjednicama sinteze
Rad s uc¢enicima obuhvaca:
a) Individualni preventivni i savjetodavni rad s uéenicima koji imaju razli¢ite teSkoce (neposredno)
b) Grupni rad s uc¢enicima - pedagosko-psiholoske radionice (u razrednim odjelima)
c) Preventivni program- CAP radionice i program Ljubav u pokretu (radionice za roditelje i u¢enike)
d) Pracenje i podrska novopridoslim uéenicima
e) Pracenje i opservacija u¢enika na nastavi
f) Profesionalnu orijentaciju ucenika 8 razreda
g) Vodenje ucenicke dokumentacije
Suradnja s uciteljima 1 struénim suradnicima u $koli obuhvaca:
a) Individualne razgovore i konzultacije
b) Skupne razgovore i konzultacije
c) Tematska stru¢na predavanja prema potrebi
Suradnja s roditeljima obuhvaca:
a) Individualne razgovore i konzultacije prema potrebi roditelja
b) Pomoc roditeljima u ostvarivanju kontakta sa stru¢njacima iz razlicitih
ustanova
¢) Sudjelovanje na roditeljskim sastancima
Suradnja sa strunjacima izvan Skole obuhvaca suradnju sa stru¢nim sluzbama razli¢itih ustanova
(osnovne 1 srednje Skole, vrtici, socijalne 1 zdravstvene ustanove, HZZ, HZJZ, MUP, Filozofski fakultet
u Osijeku)
Sudjelovanje na sjednicama razrednog i uciteljskog vije¢a obuhvaca:
a) Stru¢na predavanja
b) IzvjeStavanje o radu s u€enicima
Stru¢no usavrSavanje obuhvaca sudjelovanje na stru¢nim skupovima i individualno struéno usavrSavanje
Ostali poslovi obuhvacaju sudjelovanje u radu Stru¢nog povjerenstva za utvrdivanje psihofizickog stanja
djeteta, ucenika, rad na Skolskim projektima, podrSku pomocnicima u nastavi te ostale poslove prema
potrebama ucenika, roditelja i ucitelja



9.6. PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA - LOGOPEDA

Neposredni rad s u¢enicima s teSko¢ama u razvoju i u€enju

Ustroj 1 uspostava programa rada s u¢enicima u postupku provodenja pedagoske opservacije.

Uspostava 1 ostvarivanje prilagodenog edukacijskog i rehabilitacijskog programa rada za ucenike s
teSko¢ama u razvoju i ucenike s teSkocama u uc¢enju, ¢itanju, pisanju i govoru.

Uspostava i ostvarivanje posebnih odgojno-obrazovnih i terapijskih postupaka s uéenicima s teSkocama
u razvoju, u¢enju, Citanju, pisanju i govoru.

Profesionalno informiranje i profesionalna orijentacija u¢enika s teSko¢ama u razvoju prije upisa u srednju
Skolu

Ustroj, uspostava i pracenje programa rada

Izrada cjelovitog godisnjeg plana i programa rada:

planovi i programi rada s uenicima

plan i program rada na zada¢ama programa pedagoske opservacije

plan za osiguravanje specifi¢nih potreba i individualnog pristupa

program rada s uciteljima 1 ostalim stru¢nim suradnicima

program sustava praé¢enja Skolovanja ucenika, sustav evidencije i dokumentacije, statisti¢ki pokazatelji
ucenicki dosjei

dnevnik rada

Priprema za ostvarivanje programa neposrednog rada s u¢enicima:

( priprema za dnevni neposredni odgojno-edukacijsko-rehabilitacijski rad za ucenike s teSkocama u
razvoju, priprema i sudjelovanje u radu stru¢nog tima, izrada individualnog didakti¢kog pribora i
materijala, suradnja s roditeljima i uéiteljima

Upoznavanje roditelja i ucitelja sa psihofizickim stanjem djeteta na temelju analize dokumentacije o
djetetu, prikupljene tijekom inicijalnog ispitivanja i evaluacija

Upoznavanje roditelja i ucitelja s programom pedagoske i edukacijsko-rehabilitacijske opservacije
Osposobljavanje i poucavanje roditelja i ucitelja za primjeren rad s djetetom u obitelji i na nastavi

Ostali poslovi

Sudjelovanje u radu sjednica uciteljskih i1 razrednih vijec¢a

Sudjelovanje u radu Stru¢nog povjerenstva Ureda za utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta/ucenika
Ostvarivanje programa stru¢nog usavrSavanja : stru¢no usavrSavanje u $koli, stru¢no usavrsavanje izvan
Skole, prikupljanje strucne literature

Zadace u svezi s poCetkom 1 zavrSetkom Skolske godine: ( izrada godiSnjeg plana i programa, Izrada
Skolskog kurikuluma, Uredenje logopedskog kabineta, Planiranje stru¢nog usavrSavanja, Planiranje
tjednog rasporeda dolazaka ucenika na vjezbe, Izrada plana 1 programa pedagoSke opservacije ucenika

Administrativni poslovi
Poslovi javne, kulturne i socijalne djelatnosti $kole



9.7. PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA - KNJIZNICARA

Podrudje . . . Oblici i . .. | Vrijeme/
rada Secz] Eulhl metode rada SUDISKE br. sati
Skolska knjiZznica je suvremeni knjizni¢no-informacijski PROSTOR
Skole koji u€enicima i nastavnicima omogucuje brzi pristup
Neposredni | informacijama. - Skolski
odgojno- -radu knjiznicar
obrazovni e UPOZNAVANIE ucenika s knjigom i ostalim izvorima znanja, - u€enici ¢e definirati osnovne skupinama Tijekom
rads upoznavanje s fondom knjiznice, referentnom i ostalim pojmove iz knjiznic¢arstva - ucitelji cijele
ucenicima zbirkama, upoznavanje ucenika s vrstama knjiznica, mrezom Skolske
knjiznica i njihovom ulogom, upoznavanje ucenika s - uenici godine
knjizniénim poslovanjem. - rad na tekstu
e Neposredna pedago$ka POMOC u&enicima pri izboru grade, - u€enici ¢e uz pomo¢ odabrati
koristenju raznih izvora znanja i ostvarenju nastavnih potrebne izvore znanja, pravilno ih
sadrzaja, slobodnih i izvannastavnih aktivnosti, pomo¢ koristiti i izdvojiti potrebne
ucenicima pri izradi plakata, panoa... informacije
e RAZVIJANJE NAVIKE posjeéivanja Skolske knjiznice
o POTICANIJE CITANJA provodenjem projekta , Knjige u gostima“ - u€enici i roditelji sudjeluju u
u 7.i8. razredu te poticanje usvajanja vrijednosti, stajalista i zajednickom Citanju, stvara se
navika koje omogucduju cjelovit razvoj osobnosti uc¢enika navika i pozitivan odnos prema
¢ Profesionalno INFORMIRANIJE i USMJERAVANIE ucenika u Citanju i knjizi Tijekom
skladu s potrebama, interesima i sposobnostima. -rad na tekstu - Skolski cijele
e Poslovi PLANIRANJA | PROGRAMIRANIJA nastavnih sati -organizirati motivacijske sate knjiznicar Skolske
knjizni¢no-informacijskog obrazovanja. lektire u knjiznici godine
e Sati LEKTIRE u knjizZnici prema
potrebi

Neposredan rad ukljucuje i sljedece aktivnosti:
e razvijanje navike dolaska u knjiznicu
e razvijanje Citalacke sposobnosti u¢enika
e pomoc¢ ucenicima priizboru i posudbi grade u knjiznici

Ucenici ce:

- povezivati sadrzaj knjige ili filma
sa stvarnim Zivotom

- samostalni rad

- skupni rad

-Skolski
knjiznic¢ar
-ucenici




provodenje radionica s u¢enicima razrednih odjela i
odgojno-obrazovnih skupina

satovi medijske kulture u knjiznici

organizacija nastavnih sati lektire

rad na odgoju i obrazovanju u slobodno vrijeme ucenika
ispitivanje ucenickih interesa za knjigu

izvodenje edukativnih radionica u Skolskoj knjiznici

Citanje bajki i prica

pomo¢ uciteljima u vidu preporuka za koriStenje literature iz
fonda Skolske knjiznice

- ilustrirati procitano

- izraditi predmete prema uputama

PLANIRANJE —izrada godiSnjeg plana rada, organizacija i

- popisati poslove i aktivnosti koje

Strucni vodenje rada u knjiZnici i ¢itaonici, izrada izvjes¢a o radu i sl. | su planirane i ostvarene, - Skolski - Skolski
rad NABAVA — vodenje pravilne i sustavne nabavne politike - temeljem stanja fonda odluciti o knjiznicar knjiznicar Tijekom
i knjizne i neknjizne grade, periodike. nabavi pojedinih naslova, cijele
informacij- Izrada plana nabave svih dijelova fonda prema potrebama. - obaviti narudzbu, obradu i - nakladnici - naklad- Skolske
ska Pracenje strucne literature i kataloga izdavackih kuéa. smjestaj knjiga u knjiznici nici godine
djelatnost Citanje recenzija, kritika i prikaza novih stru¢nih knjiga. - izraditi pomagala, popis noviteta, | - ucitelji
NARUDZBA i OBRADA nove knjizne grade. bibliografskih popisa - ucitelji
IZRADA POMAGALA — kataloga. - prikupiti statisti¢ke i broj¢ane
OBLIKOVANJE ZBIRKE — informiranje ucenika i utitelja o pokazatelje o posudbi grade
novitetima u Skolskoj knjiznici. Vodenje zbirki i fondova.
IZRADA tematskih bibliografskih popisa za ucenike i ucitelje.
STATISTIKA | BROJCANI POKAZATELI - praéenje i evidencija
koristenja i posudbe grade, pokazatelji po razredima.
POSUDBA lektire i strucne literature ucenicima i uciteljima.
ORGANIZIRANJE meduknjizni¢ne suradnje
Pravilan smjestaj, zastita i cuvanje grade u Skolskoj knjiZnici.
Zastita i otpis grade.
PLANIRANJE | PROGRAMIRANIJE kulturnih aktivnosti i izrada - sastaviti plan i program kulturnih | - samostalni rad | - skolski
godisnjeg plana kulturnih aktivnosti kroz skolsku godinu. aktivnosti Skole knjiznicar
PRIPREMANUE i postavljanje tematskih izlozbi u skladu s - sastaviti plan i kurikul Tijekom
Kulturna odgojnim i obrazovnim programom Skole. obiljezavanja - naklad- cijele
i javna UREDENIJE prostora knjiZnice raznim edukativnim panoima. | - isplanirati, prikupiti i pripremiti nici Skolske
djelatnost OBILIEZAVANIE obljetnica, vaznih datuma iz povijesti, materijale potrebne za izloZzbu godine
knjiznice/ kulture i umjetnosti. - omoguditi javnu vidljivost Skolskih - ucitelji
skole SURADNUJA s nakladnicima, muzejima i knjiznicama. dogadanja
UREDIVANJE ljetopisa kole. - ravnatelj

- pedagog




- psiholog

SURADNIJA sa svim uciteljima pri odabiru grade potrebne u - predloziti nabavu novijih izdanja - samostalni - Skolski
nastavnom procesu, te pri stvaranju plana nabave. koja ¢e biti korisna uciteljima, rad knjiznicar Tijekom
Suradnja POMOC ugiteljima u obradi nastavnih sadrzaja i lektire. u€enicima i stru¢nim suradnicima cijele
iradu Suradnja s ostalim uciteljima pri planiranju i provedbi - pripremiti popis lektirnih izdanja - ucitelji Skolske
struénim zajednickih aktivnosti. godine
tijelima Suradnja s pedagogom, psihologom i ravnateljem Skole pri - strucni
izradi godidnjega plana gkole i plana kulturnih aktivnosti. suradnici
Suradnja s ravnateljem Skole u svezi pobolj$anja uvjeta rada
u Skolskoj knjiznici, nabave knjizne i neknjizne grade, - ravnatelj
opreme i pomagala.
Suradnja s tajnitvom Skole.
SJEDNICE Uciteljskog i Razrednog vijeca.
SASTANCI Zupanijskoga struénoga vijec¢a knjizni¢ara
PRACENJE literature iz podru¢ja knjizni¢arstva i informacijskih | - prenijeti informacije o pro¢itanoj | - samostalnirad | - 3kolski Tijekom
Strucno znanosti. gradi u€enicima, uciteljimai knjiznicar cijele
usavrsava- Pracenje literature iz pedagosko — psiholoskog podruéja. suradnicima Skolske
nje SUDJELOVANJE na webinarima, seminarima i ZSV za $kolske | - primijeniti nove oblike rada u - ucitelji godine
knjiznicare. knjiznici, te nove mogucnosti
UPOZNAVANIE s posebnim oblicima rada u knjiznicama. programa Metel Win - strucni
USAVRSAVANIE u raéunalnoj obradi grade u programu Metel suradnici

Win.
POSIJETE knjizarama i Interliberu.




9.8. PROGRAM RADA ZDRAVSTVENOG DJELATNIKA - NJEGOVATELJA

- pracenje zdravstvenog stanja i razvoja Skolske djece

- organiziranje i sudjelovanje u provodenju sistematskih pregleda ucenika i redovitog cijepljenja u
suradnji sa Zavodom za javno zdravstvo (Skolska medicina)

- informiranje roditelja o potrebi obavljanja specijalistickih pregleda njihove djece

- provodenje i organiziranje aktivnosti u suradnji sa defektologom — pedagogom

- provodenje toalet treninga, osobne higijene

- pomaganje ucenicima u savladavanju malih prakti¢nih znanja (slaganje odjece 1 obuce)
- pomaganje uciteljima na izletu

- briga o posebnoj higijeni uc¢enika

- pracéenje djece tijekom voznje u §kolu i iz §kole (dvije voznje -jutarnja od 6.30 do 8.30 i od 11,30 do
14.15 sati)

- suradnja s uciteljima, stru¢nim suradnicima, zdravstvenim organizacijama i drugim ustanovama
- sudjelovanje u sastavljanju jelovnika — dorucak i rucak

- pomaganje pri hranjenju uc¢enika kojima je ta pomo¢ potrebna

- pripremanje rublja za djecu

- oblacenje zastitne odjece djeci

- presvlacenje i kupanje djece po potrebi

- stru¢no usavrSavanje

- ostali poslovi



9.9. PROGRAM RADA POMOCNIKA/ICE U NASTAVI

Planirane radne zadaée

Vrijeme ostvarivanja

Edukacija pomo¢nika u nastavi putem stru¢ne
literature i edukacija.

Pracenje zajednickog rada ucitelja i
koordinatora za pomoc¢nike u nastavi kao i
drugih stru¢njaka skole.

Sudjelovanje na mjeseCnim sastancima u
ustanovi u kojoj obavljaju poslove pomoénika
u nastavi.

Sudjelovanje na predavanjima u ustanovi u
kojoj obavljaju poslove pomo¢nika u nastavi.

Tijekom cijele nastavne godine.

Suradnja s koordinatorom i stru¢nim timom
Skole — razmjena informacija s ciljem
unapredenja odgojno-obrazovnog rada.

Na tjednoj (prema potrebi), mjesecnoj razini
tijekom cijele nastavne godine.

Suradnja s roditeljima ucenika —
komunikacijska biljeznica, svakodnevni
neposredni kontakt

Na dnevnoj razini tijekom cijele nastavne
godine.

Rad s uc¢enikom/com:

e Potpora u komunikaciji i socijalnoj
ukljucenosti

e Potpora u kretanju

e Potpora pri uzimanju hrane i pica

e Potpora u obavljanju higijenskih
potreba

e Potpora u obavljanju $kolskih
aktivnosti i zadataka

Tijekom cijele nastavne godine.

Suradnja s uciteljima skole:

e Rad s ucenikom prema uputama
ucitelja/ice

e Pomo¢ u kreiranju nastavnih ciljeva,
razradi IOOP-a, suradnja i realizacija
planiranog

e Sudjelovanje u svim planiranim
aktivnostima Skole

Tijekom cijele nastavne godine.

Vodenje dnevne i mjesecne evidencija rada —
dnevnik rada pomoc¢nika u nastavi.

Na dnevnoj, tjednoj 1 mjesecnoj razini tijekom
nastavne godine.

U sk. godini 2023./2024. U Osnovnoj $koli Josipa Matosa ukljuceno je 9 pomoc¢nika u nastavi.

Razredni odjel/skupina | Broj PUN u | Ime i prezime pomo¢nika u nastavi
razrednom
0djelu/0O0S
IV. razred 1 Jelena Danilovac
0O0S 11-14 g. 2 Branka Kroti¢ Diberto, Jelena Cuper Duji¢
OO0S 14-17g. 2 Marina Zari¢, Radmila Stankovi¢
00S 17-21g. 1 Vedrana Risti¢




0O0S Autizam 1 1 Zeljka Holik
OOS Autizam 2 Ya Jelica Stjepanovic¢
OOS Autizam 3 Ya Jelica Stjepanovic¢
/2 Goran Vojvodi¢
OOS Autizam 5 Y5 Goran Vojvodié¢




10. PLAN | PROGRAM INVESTICIJA, INVESTICIJSKOG I TEKUCEG ODRZAVANJA

Mjesec Opis poslova Iznos Financiranje
VI, VIL. Kupovina nekretnine (prosirenje $k.| 70.000,00 Proracun Grada
i VII. prostora). EUR-a Vukovara
2024.g. Uredenje skolskog dvorista stare
zgrade Skole.
11. MJERE ANTIKORUPCIJSKOG PROGRAMA
Na temelju Nacionalnog programa suzbijanja korupcije 2006. — 2008. utvrdeno je da korupcija narusava

temeljne vrijednosti svakog demokratskog i gradanskog drustva, te ugrozava vladavinu prava i povjerenje u javne
institucije. Iz tog razloga u Skoli je potrebno primjenjivati mjere antikorupcijskog programa, a prije svega
ostvarivati suradnju sa zajednicom i roditeljima, treba biti transparentno koristenje financijskih sredstava, nadzor

nad natjecajima, te provoditi edukacije ucenika i djelatnika o Stetnosti korupcije i njenom suzbijanju.

Na temelju ¢lanka 28. stavak 8. i 9., te €lanka 125. stavak 3., podstavak 1. Zakona o odgoju i obrazovanju
u osnovnoj i srednjoj $koli (NN 87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 5/12., 16/12., 86/12., 94/13., 152/14.,

7/17, 68/18,98/19, 64/20 i 151/22 ) i ¢lanka 55. Statuta Osnovne Skole Josipa MatoSa, Vukovar, a na

prijedlog Utiteljskog vije¢a, Vije¢a roditelja i ravnateljice $kole, Skolski odbor Osnovne §kole Josipa
MatoSa, Vukovar, na sjednici odrzanoj

12. listopada 2023. godine donosi:

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE ZA SKOLSKU GODINU 2023./2024.

Ravnateljica:

Mirela Szabo, prof. defektolog

KLASA: 602-01/23-01/459

URBROJ: 2196-1-8-01-23-01

U Vukovaru,

12. listopada 2023.

godine

Zamjenik predsjednice Skolskog odbora:

David Vlaj¢i¢, univ. mag. iur.



